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Organizacja prac przy eksploatacji sieci przesytowej

Tabela zmian

Nr

tp- wydania

Strona / punkt

Tresé

przed
zmiang

po zmianie

Data
zZmiany/
przegladu

Uwagi

1 2 3

5

)

7

1 IX cata procedura

09.03.2021

Dokonano zmiany wydania na
podstawie wniosku nr 2/2021.

cata procedura

Dokonano zmiany w ramach realizacji zalecen powypadkowych.

01.04.2022

Zmiany dokonane na podstawie
Whniosku o zmiane nr 3/2022

cata procedura

Dokonano zmiany wydania w zwigzku z:

- opiniq Ministerstwa Klimatu i Srodowiska w zakresie rozporzgdzenia
dot. organizaciji prac przy eksploatacii sieci gazowej oraz

- w zwigzku z zakohczeniem stanu zagrozenia pandemicznego.
Dodatkowe zmiany:

- dopisanie zalecen dla sporzgdzajacego Wykaz oséb funkcyjnych,
- zmiana dot. wyznaczenia koordynatora prac przy pracach
wykonywanych réwnoczesnie w tym samym miejscu przez rézne
zespoty wykonawcze,

- doprecyzowanie oséb bedqgcych osobami odp. za eksploatacje,
- zmiana |. osdb wykonujgcych prace dla czynnosci ,,uruchomienie
agregatu” (poz. 9i 10 zatgcznika nr 7).

01.08.2023

Zmiany dokonane na podstawie
Whnioskdw o zmiane nr: 2/2023,
10/2023, 12/2023, 15/2023, 16/2023

4 Xl cata procedura

Poprawiono i uzupetniono wybrane definicje.

Wprowadzono mozliwos¢ wyznaczenia dodatkowych oséb petnigcych
funkcje Odpowiedzialnego za eksploatacje - pkt 4.2.1.

Zaktualizowano podstawe wykonywania prac - pkf 5.2.

Okreslono katalog oséb dopuszczonych do wykonywania prac — pkt
5.4, utworzono zatgcznik Z.P.02.0.02-14 Wykaz oséb dopuszczonych do
udziatu w pracy.

Usunieto obowigzek tworzenia polecen dtugoterminowych.

Zmieniono opis sposobu i okolicznos$ci wyznaczania Koordynatora — pkt
6.1.7,7.2.7-7.2.10,7.4.4 q), 2.1.8 - 9.1.10.

Zmieniono warunki opiniowania pisemnych polecen prac
gazoniebezpiecznych powodujgcych ograniczenia w systemie
przesytowym — pkt 7.3.2 h), utworzono zatgcznik Z.P.02.0.02-13
Harmonogram realizacji prac.

15.01.2024

Zmiany dokonane na podstawie
Zarzgdzenia Dyrektora PE nr
01/PE/2024.
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Organizacja prac przy eksploatacji sieci przesytowej

P.02.0.02
Nr Tresé Data
Lp. wydania Strona / punkit pr.zed po zmianie zZmiany/ Uwagi
zmiang przeglgdu
1 2 3 4 5 [ 7
Okreslono obowigzek przekazywania broszury informacyjnej dia
Wykonawcodw zewnetrznych — pkt 9.3.1, utworzono zatgcznik
2.P.02.0.02-25 Broszura informacyjna dla prac w strefach
kontrolowanych.
Okredlono obowiqgzek przekazywania broszury informacyjnej dia
podmiotdw prowadzgcych prace w strefie kontrolowanej — pkt 10.1.5
a), tworzono zatgcznik Z.P.02.0.02-26 Broszura informacyjna dla
Wykonawcdw zewnetrznych.
Uzupetniono wykazy prac.
Poprawiono fragmenty tekstu, ktére powinny by¢ zmienione przy
poprzednich edycjach.
Rozszerzono katalog instrukcji, ktére mogag by¢ podstawg do
5.2.2 wykonywania prac eksploatacyjnych niebedqgcych szczegdlnie
niebezpiecznymi.
Usankcjonowano stosowanq praktyke dopuszczajgc udziat cztonkdw
5.4.6 komisji odbiorowych w odbiorach na czynnych Obiektach sieci
przesytowej na podstawie powotania Komisji odbiorowe;.
547 Rozszerzono wykaz oséb dopuszczonych do udziatu w pracach pod
o nadzorem Nadzorujgcego lub Dozorujgcego.
Przeniesiono zapisy dotyczgce wyznaczania Koordynatora z rozdziatu 7
»Prace szczegdlnie niebezpieczne nietypowe" do rozdziatu 5 ,,Zasady
5 Xl organizaciji prac”, bo zapisy dotyczq réwniez prac innych niz nietypowe. 01.01.2025 Imiany dokonane na podstawie
5.5 Doprecyzowano zapisy tak zeby byty zgodne z tekstem ustawy Kodeks T Whniosku o zmiane nr 14/2024
pracy i rozporzgdzenia Ministra Gospodarki z dnia 28 grudnia 2009 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy budowie i eksploatacii sieci
gazowych oraz uruchamianiu instalacji gazowych gazu ziemnego.
Imieniono  zapisy  dotyczgce  wyznaczania Nadzorujgcego,
71.5 - 7.8, wprowadzajgc  mozliwos¢  wyznaczenia  wigcej niz  jednego
7.3.2f) Nadzorujgcego w innych przypadkach niz przekroczenie norm czasu
pracy. Wprowadzono mechanizm kontroli zmiany Nadzorujgcych
zaakceptowanych wczesniej w poleceniu pisemnym.
Wprowadzono obowigzek kontroli kwalifikacji Nadzorujgcych i cztonkédw
7.2.4.2,7.3.42d) S ,
Zespotu wykonawczego pracownikdw Wykonawcdw zewnetrznych.
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Organizacja prac przy eksploatacji sieci przesytowej

P.02.0.02
Nr Tresé Data
Lp. wydania Strona / punkit pr.zed po zmianie zZmiany/ Uwagi
zmiang przeglgdu
1 2 3 4 5 [ 7
Wprowadzono obowigzek sporzgdzania Dziennej karty pracy
8.6.1,8.6.2 eksploatacyjnej dla prac niebedgcych szczegdinie niebezpiecznymi. W
prowadzono wzér zatgcznika Z.P.02.0.02-27.
110 Usunieto m.ozliwo.éél oznaczania piselmrjych polepeh d!o prac
Zoch.zﬁik Nr eksploo’rocyjnygh i n{eb§QQ§ych szczggolnle niebezpiecznymi. Z Tresq
7P 02.0.02-01 p_rocedury wymkg, ze Jezel] praca jest \_Nykonywono. na polecgnle
'Zo;'rqézr'ﬂk NI pisemne, to nalezy jg organizowac¢ zgodnie z zasadami opisanymi dla
prac nietypowych, wiec polecenia powinny by¢ oznaczane joko na
1.P.02.0.02-12 -
prace nietypowe.
Zatgczniki:
1.P.02.0.02-01,
03, 06, 07, 08, Zmieniono zatgczniki dostosowujgc ich tres¢ do zmian tekstu procedury.
10, 11, 14, 21,
27.
Okredlono w jakim dokumencie nalezy potwierdzi¢ zapoznanie sie z
547 wystepujgcymi zagrozeniami i zasadami bezpieczenhstwa, jezeli wejscie
o osoby dopuszczone] do udziatu pracach nie jest zwigzane z
prowadzeniem innych prac.
6.1.4 Doprecyzowano opis warunkdw umozliwiajgcych usuwania usterek na
podstawie Instrukcji eksploatacii. Imiany wprowadzone zgodnie  z
6.1.6 Uwzgledniono mozliwos¢ potwierdzania wykonania prac obstugowych zatwierdzonymi  przez Dyrektora  PE
6 XV wykonywanych na ttoczniach i weztach ze statq obstugg w Dzienniku [ 03.12.2025 | wnioskami o zmiane nr:
czynnosci obstugowych. 3/2025, 4/2025, 12/2025, 19/2025.
7.1.8 Doprecyzowano w jakiej sytuaciji przy zmianie Nadzorujgcego nie nalezy
wypetniac zatgcznika nr 2.P.02.0.02-06.
9.1.15 Doprecyzowano katalog przyktadowych prac, dia ktérych nalezy
sporzgdza¢ dedykowane tylko tym pracom instrukcje wykonania.
92.1.16 Okredlono  warunek rozpoczecia prac wymagajgcych ustalenia
rzeczywistego potozenia gazociggu.
Wydanie XV styczen 2026 Strona 4z 35
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Spis tresci
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2 Przedmiol i ZOKIES PrOCEAUNY .....oii ittt e e et e e et e e e e teee e e areeas 7
B DB NI ittt e e e e e e e e e e e e e e ta e e e e etae e e e taeaeeetaeaeeearaeas 7
4 OdpowiedzialNOSE I UPIAWNIENIA .......coviieeee ettt et eeeae e ereeeeanas 10
4.1  Kierownicy Jednostek organizaCyjNYCN: ....cccuiiiioiiiie e 10
4.2  Odpowiedzialni ZO eKSPlOATACIE .....uiiiieiii ettt e e e e 10
S5 ZASOAY OrgONIZOC) PPTOC ...uiiiiiiiiieeeeetieeeeeciteeeeeetteeeeetteeeestteeeesesseeeesessaeeesassaeeeasssssesssssasessssssseennnes 11
5.1 KWAIfIKOCIO OIQC oottt et e e et e e e e bae e e e abe e e e earaaeeesaraeeeeaneeas 11
LI eTe [N (e \WAVAYVAYI Ze] g VAV o o1 To I o 11 @ [N 11
5.3  Sktad zespotOW WYKONUJQCYCN PIOCE .....uiiieieectee ettt 12
5.4  Osoby dopuszczone do WYKONYWONIA PIAC ...uevveeeieeeeeeieireeeeeeeeeeeeereeeeeeeeeesinneeeeeeeeeeens 12
R I @ 1] o) (U] 01 eV o 1= SRS 14
5.6 POZOSTOIE WYMOGONIA ...eiiiiiiiiiee ettt ettt e e et e e e e ebte e e e ntte e s ensbaee s enbaeeeenneeas 15
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Procedura nr
P.02.0.02

1 Cel Procedury

Celem procedury jest wprowadzenie we wszystkich Oddziatach Operatora Gazociggdw
Przesytowych GAZ-SYSTEM S.A. i Wykonawcdw zewnetrznych, na ktérych natozono taki
obowigzek w umowie, zleceniu, porozumieniu, jednolitych zasad organizacji prac przy
budowie, przebudowie, remontach i eksploatacii sieci przesytowe.

2 Przedmiot i zakres procedury

Przedmiotem procedury sqg zasady bezpiecznej organizacji prac przy budowie, przebudowie,
remontach i eksploatacji sieci przesytowe] GAZ-SYSTEM S.A. oraz przy wykonywaniu przez
pracownikdw GAZ-SYSTEM S.A. prac szczegdlnie niebezpiecznych na infrastrukturze obcej
w tym na majgtku SGT. Procedura obowigzuje wszystkie jednostki organizacyjne powotane do
eksploataciji sieci przesytowej w ramach Operatora Gazociggdw Przesytowych GAZ-SYSTEM
S.A., a takze Wykonawcdw i podwykonawcdw zewnetrznych, na ktérych natozono taki
obowigzek w umowie, zleceniu, porozumieniu.

Postanowienia niniejszej procedury, w szczegdlnosci:

1) spetniaja wymagania rozporzgdzenia Ministra Gospodarki z dnia 28.12.2009 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy przy budowie i eksploatacji sieci gazowych oraz
uruchamianiu instalacji gazowych gazu ziemnego oraz rozporzgdzenia Ministra Energii
zdnia 28.08.2019 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy urzgdzeniach
energetycznych w przypadkach nieuregulowanych przepisami rozporzgdzenia Ministra
Gospodarki przytoczonego powyzej,

2) ustalajg szczegdtowe wykazy Prac gazoniebezpiecznych i niebezpiecznych:
eksploatacyjnych, nietypowych i awaryjnych w rozumieniu rozporzgdzenia Ministra
Gospodarki z dnia 28.12.2009 r. w sprawie bezpieczenhstwa i higieny pracy przy budowie
i eksploatacji sieci gazowych oraz uruchamianiu instalacji gazowych gazu ziemnego,

3) regulujg kwestie prowadzenia prac na podstawie polecen pisemnych, wprowadzajgc
podziat uprawnieh i odpowiedzialno$ci oséb uczestniczgcych przy ich organizacji
i wykonywaniu.

3 Definicje

W niniejszej procedurze stosuje sie okreslenia zdefiniowane w procedurze P.02.0.01 ,Warunki
techniczne eksploataciji sieci przesytowej” oraz:

Atmosfera wybuchowa Mieszanina z powietzem w warunkach atmosferycznych
substanciji palnych w postaci gazéw, par, mgiet lub pytdw,
w ktérej po wystgpieniu zaptonu spalanie rozprzestrzenia sie na
catg niespalong mieszanine.

Czynnosci tgczeniowe Czynnosci wykonywane recznie lub automatycznie, ktérych
celem jest zmiana stanu pracy Obiekiu sieci przesytowej, np.
manewrowanie armaturg zaporowqg, sterowanie aparatami
elektfrycznymi.

Dozorujgcy Osoba wyznaczana w zaleznosci od potrzeb  przez
Odpowiedzialnego za eksploatacje do sprawowania doraznego
lub statego nadzoru nad bezpieczenstwem Obiektdw sieci
przesytowej lub/i nadzoru nad pracami, posiadajgca wazne
Swiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku dozoru.
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Organizacja prac
przy eksploatacji sieci przesytowej

Inspektor nadzoru
inwestorskiego

Instrukcja wykonania
pracy

Instrukcja zabezpieczen

Koordynator

Miejsce pracy

Nadzorujgcy

Nieplanowana przerwa
w pracy

Obiekt sieci przesytowej
oDG
Odpowiedzialny za

eksploatacje

Osoba upowazniona

Osoba wyznaczona do nadzorowania robdét budowlanych
W rozumieniu prawa budowlanego, posiadajgca uprawnienia
budowlane do kierowania robotami budowlanymi
w specjalnosci wtasciwej do nadzorowanych robdt.

Instrukcja, ktéra okresSla czynnosci do wykonywania przed
rozpoczeciem danej pracy, zasady i sposoby bezpiecznego
wykonywania danej pracy, czynno$ci do wykonania po jej
zakohczeniu oraz zasady postepowania  w  sytuacjach
awaryjnych stwarzajgcych zagrozenie dla zycia lub zdrowia
pracownikow.

Instrukcija, ktéra zawiera wykaz zagrozen i niezbednych: srodkdéw
ochrony indywidualnej, sprzetu przeciwpozarowego, przyrzadéw
do wykrywania obecnosci metanu i pomiaru stezenia tlenu,
srodkéw tgcznosci, srodkdéw do udzielenia pierwszej pomocy,

srodkéw  technicznych i  ochronnych niezbednych do
zapewnienia bezpieczenstwa.
Osoba wyznaczona do koordynacji pracy Zespotdw

wykonawczych wykonujgcych wzajemnie powigzane prace
szczegodlnie niebezpieczne lub pracownikéw zatrudnionych przez
réznych pracodawcdw pracujgcych w tym samym miejscu,
posiadajgca wazne Swiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku
dozoru.

Miejsce wyznaczone przez pracodawce, do ktérego pracownik
ma dostep w zwigzku z wykonywaniem pracy.

Osoba wyznaczona do nadzorowania pracy Zespotu
wykonawczego przez Poleceniodawce lub Odpowiedzialnego
za eksploatacje lub Wykonawce zewnetrznego, posiadajgca
wazne Swiadectwa kwalifikacyjne na stanowiskach dozoru, jezeli
zagrozenia podczas wykonywania pracy pochodzg od
Obiektow sieci przesytowe.

Nieplanowana przerwa w redlizacji pracy, spowodowana
wystgpieniem  nieprzewidzianej  sytuaciji, niewymagajgca
ponownego dopuszczenia do pracy, jezeli nie stwierdza sie
pogorszenia zabezpieczenia Strefy pracy oraz warunkdw
bezpiecznego wykonania pracy.

Gazociqgi, stacje gazowe, wezty gazowe, osuszalnie gazu,
ttocznie gazu wraz z instalacjami towarzyszgcymi.

Oddziatowa Dyspozycja Gazu.

Osoba upowazniona, odpowiedzialna za eksploatacje
Qbiek‘réw sieci przesytowej GAZ-SYSTEM S.A., posiadajgca wazne
Swiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku dozoru.

Osoba uprawniona wyznaczona pisemnie przez pracodawce do
wykonywania okreslonych czynnosci lub prac.
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Organizacja prac
przy eksploatacji sieci przesytowej

Osoba uprawniona

Poleceniodawca

Prace gazoniebezpieczne

Prace gazoniebezpieczne
awaryjne

Prace gazoniebezpieczne
eksploatacyjne

Prace gazoniebezpieczne
nietypowe

Prace niebezpieczne

Prace niebezpieczne
awaryjne

Prace niebezpieczne
eksploatacyjne

Prace niebezpieczne
nietypowe

Prace eksploatacyjne
niebedgce pracami
szczegolnie
niebezpiecznymi

Strefa pracy

Strefa zagrozenia
wybuchem

Osoba posiadajgca wazne $wiadectwo kwalifikacyjne uzyskane
na podstawie obowigzujgcej ustawy prawo energetyczne.

Osoba upowazniona przez pracodawce do wydawania
polecen pisemnych wykonania pracy, posiadajgca wazne
Swiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku dozoru, jezeli
zagrozenia podczas wykonywania pracy pochodzg od
Obiektéw sieci przesytowe;.

Prace szczegdlnie niebezpieczne w rozumieniu ogdlnych
przepisdw bezpieczehstwa i higieny pracy, wykonywane przy
urzgdzeniach, instalacjach i sieciach gazowych, napetnionych
lub napetnianych gazem ziemnym oraz oprdznianych z gazu
ziemnego, podczas ktérych moze dojs¢ do wyptywu gazu
ziemnego powodujgcego zagrozenie dla zycia i zdrowia
ludzkiego, wybuchu lub pozaru.

Prace zwigzane z ratowaniem zycia i zdrowia ludzi, mienia oraz
Zwigzane z usuwaniem awarii sieci gazowe.

Prace okreslone w instrukcjach eksploatacii sieci przez operatora
sieci gazowej, wykonywane przez wyznaczonych pracownikéw.

Prace gazoniebezpieczne nieujete jako awaryjne
i eksploatacyjne.

Inne prace szczegdlnie niebezpieczne w rozumieniu ogdlinych
przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisdéw prawa
budowlanego, niewymienione w definiciji Prac
gazoniebezpiecznych, przy wykonywaniu ktérych istnieje duze
zagrozenie wypadkiem.

Prace zwigzane z ratowaniem zdrowia, zycia ludzkiego i mienia
oraz z zabezpieczaniem urzgdzeh przed zniszczeniem.

Prace okreslone w instrukcjach eksploatacji wykonywane przez
pracownikdw wyznaczonych na state albo doraznie do
wykonywania tych prac.

Prace niebezpieczne nieujete jako awaryjne i eksploatacyjne.

Prace wykonywane przy eksploatacji sieci przesytowej
niebedqgce pracami gazoniebezpiecznymi i niebezpiecznymi.

Odpowiednio przygotowane miejsce lub stanowisko pracy
w zakresie niezbednym do bezpiecznego wykonywania prac
szczegdlnie niebezpiecznych.

Przestrzen, w ktérej moze wystepowac Atmosfera wybuchowa.
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system OrgqniZCICjCI prac

Procedura nr

przy eksploatacji sieci przesytowej

P.02.0.02

$rodki ochronne Urzgdzenia lub  wyposazenie ochrony  zbiorowej Ilub
indywidualnej, stuzgce likwidaciji bgdZ ograniczeniu zagrozen,
zapewnieniu asekuracji, tgcznodci oraz inne techniczne Iub
organizacyjne Srodki ochrony stosowane w celu ograniczenia
ryzyka zawodowego.

$wiadectwo Dokument uprawniajgcy do zajmowania sie w okreslonym w nim

kwalifikacyjne zakresie eksploatacjg odpowiedniej grupy i odpowiednimi

rodzajami urzgdzeh energetycznych przy eksploatacii Obiektéw
sieci przesytowej na stanowisku eksploataciji lub dozoru.

Wykonawca zewnetrzny  Osoba fizyczna lub osoba prawna, dysponujgca pracownikami

posiadajgcymi kwalifikacje / uprawnienia oraz odpowiednie
srodki techniczne do wykonania prac okreslonych w umowach
/ Zleceniach wykonywanych na rzecz GAZ-SYSTEM S.A.

Zesp6t wykonawczy Minimum dwie osoby wykonujgce prace.

4
4.1
4.1.1

4.2
4.2.1

Odpowiedzialnos¢ i uprawnienia

Kierownicy Jednostek organizacyjnych:

Dyrektor w Pionie Eksploatacii zatwierdza wykazy:

a) Prac gazoniebezpiecznych/niebezpiecznych eksploatacyjnych,

b) Prac gazoniebezpiecznych/niebezpiecznych nietypowych,

c) Prac gazoniebezpiecznych/niebezpiecznych awaryjnych,

d) Prac eksploatacyjnych niebedgcych pracami szczegdlnie niebezpiecznymi.

Dyrektorzy lub Zastepcy Dyrektoréw w Oddziatach (posiadajgcy petnomocnictwo
pracodawcy) zatwierdzajq:

a) wykazy oséb upowazinionych, wyznaczonych do wykonywania prac
eksploatacyjnych gazoniebezpiecznych | niebezpiecznych z uwzglednieniem
zakresu upowaznienia,

b) Instrukcje eksploatacji Obiektéw sieci przesytowe;j,

c) wykazy Poleceniodawcdw zatrudnionych przez GAZ-SYSTEM S.A., oraz przyjmujqg je
w przypadku zatrudnionych przez Wykonawcdw zewnetrznych (wykaz zatwierdza
dziatajgcy w imieniu Wykonawcy),

Ujecie osoby w wykazie, upowaznia jg do wykonywania czynnosci lub prac
okreslonych w poleceniach.

Odpowiedzialni za eksploatacje

Odpowiedzialnymi za eksploatacje w zakresie podlegtych obiektdw sieci przesytowej
w Oddziatach sq:

a) Dyrektor,

b) Zastepca Dyrektora z obszaru eksploatacii,

c) Kierownik Dziatu Eksploatacji Sieci,

d) Zastepca Kierownika Dziatu Eksploatacii Sieci,

e) Kierownik Dziatu Eksploatacji Obiektow,

f) Kierownicy Terenowych Jednostek Eksploatacii,

g) Zastepcy Kierownikdw Terenowych Jednostek Eksploatacii Il stopnia,
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system OrgqniZCICjCI prac

Procedura nr

przy eksploatacji sieci przesytowej
P.02.0.02

422

5.1
5.1.1

5.1.1.1

5.1.1.2

5.2
5.2.1

5.2.2

523

h) Starsi Mistrzowie zastepujgcy Kierownikdw Terenowych Jednostek Eksploatacii
| stopniaq,

i) Kierownicy Ttoczni Gazu,
i) Starsi Mistrzowie-Koordynatorzy zastepujgcy kierownikdw Ttoczni Gazu.

Uwaga: Odpowiedzialnych za eksploatacje nieuwzglednionych w niniejszym punkcie

z Oddziatéw lub z innych jednostek organizacyjnych niz Oddziaty wyznacza sie

poprzez pisesmne upowaznienie przez Kierownika Jednostki organizacyjne;.

Odpowiedzialni za eksploatacie:

a) zapoznajq sie z niniejszq procedurq oraz zapewniajqg, aby podlegliim pracownicy
zostali zaznajomieni z jej tresciq,

b) zapewniajg aktualne Instrukcje eksploatacji Obiektéw sieci przesytowe;j
spetniajgce wymagania okre$lone w pkt 6.1.2,

c) znajgc specyfike danej pracy mogg zmieni¢ klasyfikacje prac zaostrzajgc rygory
wykonywania pracy, kierujgc sie mozliwymi do wystgpienia zagrozeniami dla
zdrowia lub zycia ludzkiego,

d) sprawujg nadzér nad dokumentacjq eksploatacyjng, w szczegdlnosci nad
sposobem rejestrowania, wydawania, przekazywania, obiegu i przechowywania
polecenh pisemnych,

e) wykonujqg inne czynnosci opisane w niniejszej procedurze.

Zasady organizacji prac
Kwalifikacja prac

Ze wzgledu na mozliwe ryzyko wystgpienia zagrozenia w zwigzku z wykonywaniem
pracy, prace przy eksploatacji sieci przesytowej dzieli sie na:

Prace szczegdlnie niebezpieczne:
a) Prace gazoniebezpieczne:

— prace eksploatacyjne,
— prace nietypowe,
- prace awaryjne,

b) Prace niebezpieczne:

- prace eksploatacyjne,
— prace nietypowe,
— prace awaryjne,

Prace eksploatacyjne niebedqgce pracami szczegdlnie niebezpiecznymi.

Podstawy wykonywania prac
Prace gazoniebezpieczne eksploatacyjne i niebezpieczne eksploatacyjne wykonuje
sie na polecenie ustne na podstawie Instrukcji eksploatacii.

Prace eksploatacyjne niebedgce pracami szczegdinie niebezpiecznymi wykonuije sie
na polecenie ustne na podstawie Instrukciji eksploatacji lub procedury/instrukcji SESP
lub instrukcii spetniajgcej wymogi instrukcji bezpieczenstwa i higieny pracy.

Prace gazoniebezpieczne nietypowe i niebezpieczne nietypowe wykonuje sie na
polecenie pisemne na podstawie Instrukcji wykonania pracy.
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system OrgqniZCICjCI prac

Procedura nr

przy eksploatacji sieci przesytowej
P.02.0.02

524

5.2.5

5.2.6

53
5.3.1

5.3.2

5.3.3

53.4

5.4
5.4.1

5.4.2

543

Prace awaryjne wykonuje sie na polecenie ustne Ilub bez polecenia po
zidentyfikowaniu sytuaciji awaryjnej, uwzgledniajgc zasady i wymagania opisane
w procedurze P.02.0.04 ,Postepowanie w przypadku wystgpienia awarii”.
Szczegbtowe wykazy prac znajdujg sie w zatgcznikach nr: Z.P.02.0.02-07,
£.P.02.0.02-08, 7.P.02.0.02-09, Z.P.02.0.02-10 do niniejszej procedury.

Wykazy klasyfikujg czynnosci tylko z punktu widzenia podstawowego zakresu. Jezeli
przy wykonywaniu pracy dojdzie do koincydencji zagrozeh wynikajgcych z czynnosci
podstawowe] i dodatkowych okolicznosci wykonywania tej czynnosci np.
wykonywanie danej pracy na wysokosci, to przy klasyfikacji danej pracy nalezy wzigé
pod uwage obydwa czynniki stwarzajgce zagrozenie.

Sktad zespotéw wykonujgcych prace

Prace gazoniebezpieczne wymagajgce ingerencji w sieci, instalacje, urzgdzenia
gazowe, wykonywanie ktérych zwieksza ryzyko wyptywu gozu ziemnego
powodujgcego zagrozenie dla zdrowia i zycia ludzkiego, wybuchu lub pozaru,
wykonuje Zespdt wykonawczy, sktadajgcy sie z co najmniej dwdch osdb, w celu
zapewnienia asekuracji pod nadzorem frzeciej osoby petnigce] funkcje
Nadzorujgcego.

Prace gazoniebezpieczne niewymagajgce ingerenciji w sieci, instalacje, urzgdzenia
gazowe, wykonywanie ktdérych nie zwieksza ryzyka wyptywu gazu ziemnego
powodujgcego zagrozenie dla zdrowia i zycia ludzkiego, wybuchu lub pozaru,
wykonuije sie przez Zespdt wykonawcezy, sktadajgey sie z co najmniej dwdch oséb
w celu zapewnienia asekuracji, z ktérych jedna petni funkcje Nadzorujgcego.

Prace niebezpieczne wykonuije sie przez Zespdt wykonawczy, sktadajgcy sie z co
najmniej dwdch oséb, w celu zapewnienia asekuracii, z ktérych jedna petni funkcje
Nadzorujgcego, a w przypadkach okre$lonych w wykazach prac, pod nadzorem
frzeciej osoby petnigcej funkcje Nadzorujgcego.

Prace na terenie Obiektu sieci przesytowej, w ktérym zapewnia sie na state brygade
zajmujgcq sie eksploatacjq, niezaleznie czy pracuje ona jedno czy wielozmianowo,
w szczegdlnosci w ttoczniach i weztach, w zakresie obstugi i kontrolno-pomiarowym
mogqg by¢ wykonywane przez jedng osobe, jezeli takie postanowienie wprowadza
odpowiednia Instrukcja eksploataciji oraz prowadzona jest ciggta asekuracja np.
Z pozycji dyspozytorni za posrednictwem dostepnych srodkdw komunikacji jak np.:
monitoring wizyjny, tgczno$¢ radiowa, urzgdzenia detekcji metanu i tlenu, czujnik
bezruchu i inne §rodki niezbedne w celu bezpiecznego wykonania samodzielnej
pracy, oraz za pomocqg Srodkdw tgcznosci utrzymuje staty kontakt z drugim
pracownikiem dozorujgcym jego prace.

Uwaga: Warunkiem rozpoczecia pracy jest przeprowadzenie préb funkcjonalnych
srodkdw tqgcznosci z wynikiem pozytywnym.

Osoby dopuszczone do wykonywania prac

Prace szczegdlnie niebezpieczne awaryjne mogg wykonywad uprawnieni
pracownicy i Wykonawcy zewnetrzni.

Prace szczegdlnie niebezpieczne nietypowe mogqg wykonywad uprawnieni
pracownicy i Wykonawcy zewnetrzni na podstawie pisemnych polecen.
Prace eksploatacyjne szczegdlnie niebezpieczne mogg wykonywadé pracownicy

uprawnieni i wyznaczeni wpisem do wykazu, o ktérym mowa w pkt 4.1.2 a) na
podstawie poleceh ustnych.
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system OrgqniZCICjCI prac

Procedura nr

przy eksploatacji sieci przesytowej
P.02.0.02

5.4.4

5.4.5

5.4.6

5.4.7

5.4.8

Prace eksploatacyjne niebedgce pracami szczegdlnie niebezpiecznymi mogqg
wykonywac uprawnieni pracownicy i Wykonawcy zewnetrzni na podstawie polecen
ustnych.

Llecajgc zakres prac szczegdlnie niebezpiecznych eksploatacyjnych Wykonawcy
zewnefrznemu prace kwalifikujemy jako nietypowe i postepujemy jak w przypadku
prac nietypowych.

Dopuszcza sie udziat cztonkdw Komisji odbiorowych w odbiorach organizowanych na
czynnych Obiektach sieci przesytowej na podstawie powotania Komisji odbiorowej.

Dopuszcza sie udziat w pracach wymienionych w pkt 5.4.1 - 5.4.4 nastepujgcych oséb:

a) uprawnionych pracownikéw stuzb eksploatacyjnych sprawujgcych dorazny
nadzér nad jakoscig realizowanych prac na placach budowy Obiektow sieci
przesytowej,

b) uprawnionych pracownikdw niebedgcych osobami  wyznaczonymi  np.
prowadzqgcych audyt SESP lub weryfikujgcych stan techniczny Obiektu sieci
przesytowej pracownikéw Oddziatdw, Pionu Eksploatacii,

c) nieuprawnionych pracownikéw stuzb BHP i P.POZ prowadzgcych kontrole
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz warunkdw ochrony przeciwpozarowej,

d) nieuprawnionych pracownikdw spobtki sprawujgcych dorazny nadzér nad jakosciqg
realizowanych prac na placach budowy Obiektoéw sieci przesytowej np.
pracownikéw Pionu Informatyki,

e) nieuprawnionych pracownikéw tylko jako obserwator np. prowadzgcych audyt
pracownikéw Pionu Audytu,

f) nieuprawnionych reprezentujgcych organy nadzoru np. UDT,

g) nieuprawnionych  prowadzqgcych specjalistyczne prace  serwisowe  po
wczesdniejszym przygotowaniu miejsca pracy przez osoby uprawnione,

h) praktykantéw, stazystdw, nieuprawnionych pracownikdéw zdobywajgcych staz
wcelu uzyskania Swiadectwa kwadlifikacyjnego (w pracach szczegdlnie
niebezpiecznych tylko jako obserwator),

pod nadzorem Nadzorujgcego lub Dozorujgcego, po zapoznaniu z wystepujgcymi
zagrozeniami i zasadami bezpieczenhstwa.

Osoby dopuszczone potwierdzajg zapoznanie podpisem ztozonym w:

- wykazie, ktérego wzdér stanowi zatgcznik nr 2.P.02.0.02-14 do niniejszej procedury,
w przypadku gdy na obiekcie sg wykonywane prace nietypowe lub wejicie osoby
dopuszczonej nie jest potgczone z innymi pracami,

- Dziennejkarcie pracy eksploatacyjnej szczegdlnie niebezpiecznej, gdy na obiekcie
sg wykonywane prace eksploatacyjne szczegdlnie niebezpiecznych,

- Dziennej karcie pracy eksploatacyjnej niebedgcej szczegdinie niebezpieczng, gdy
na obiekcie sg wykonywane prace eksploatacyjne niebedgce szczegdlnie
niebezpiecznymi.

Pracownicy GAZ-SYSTEM S.A. biorgcy udziat joko obserwatorzy, w pracach
szczegdblnie niebezpiecznych wykonywanych na obiektach nienalezgcych do
GAZ-SYSTEM  S.A., wszczegdlnosci przy sprawdzaniu  uktaddw pomiarowo-
rozliczeniowych klientdw, sq zobowigzani do przestrzegania zasad organizacii pracy
obowigzujgcej u wtasciciela obiektu i przepisdéw prawa powszechnego.
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system OrgqniZCICjCI prac

Procedura nr

przy eksploatacji sieci przesytowej
P.02.0.02

5.5
5.5.1

5.5.2

5.5.3

5.5.4

5.5.5

5.5.6

5.5.7

558

5.5.9

Osoby funkcyjne

Wyrdznia sie nastepujgce osoby funkcyjne moggce uczestniczyé w  procesie
organizacji i wykonywania prac na podstawie polecenia pisemnego:

a) Odpowiedzialny za eksploatacje,
b) Poleceniodawca,

c) Nadzorujgcy,

d) Dozorujgcy,

e) Koordynator,

f) Inspektor nadzoru inwestorskiego.

Odpowiedzialny za eksploatacje w zaleznosci od stopnia skomplikowania prac oraz
skali zagrozen zwigzanych z miejscem wykonywania prac moze podjgé decyzje
o0 wyznaczeniu dodatkowego nadzoru w osobie Dozorujgcego.

Zakres odpowiedzialnosci i kompetencji dla Dozorujgcego ustala Odpowiedzialny za
eksploatacje w przypadku prac wykonywanych bez polecenia pisemnego lub
Poleceniodawca w porozumieniu z Odpowiedzialnym za eksploatacje w przypadku
prac wykonywanych na polecenie pisemne, wprowadzajgc do dokumentacii
(np. Instrukcji wykonania prac) odpowiednie zapisy.

Koordynatora wyznacza sie w przypadku:

a) rbwnoczesnego wykonywania wzajemnie powigzanych prac szczegdlnie
niebezpiecznych przez rézne Zespoty wykonawcze,

b) prac wykonywanych w tym samym miejscu przez pracownikéw rdznych
pracodawcow.

W  przypadku réwnoczesnego wykonywania wzajemnie powigzanych prac

szczegdlnie niebezpiecznych przez rdéine Zespoty wykonawcze do obowigzkéw

Koordynatora nalezy w szczegdlnosci:

a) zapewnienie realizacji prac zgodnie z instrukcjg wykonywania prac,

b) zapewnienie wspdtpracy oséb Nadzorujgcych rézne Zespoty wykonawcze,

c) ustalenie sposobu tgcznosci i sposobu alarmowania,

d) ustalenie harmonogramu prac uwzgledniajgcego zadania wszystkich Zespotdéw
wykonawczych.

W przypadku wykonywania prac przez pracownikdw réznych Pracodawcodw w tym
samym miejscu Koordynator sprawuje nadzdr nad bezpieczehstwem i higieng pracy
wszystkich uczestnikdw ww. prac.

Dla réwnocze$nie wykonywanych wzajemnie powigzanych prac szczegdlnie
niebezpiecznych wykonywanych przez Zespoty wykonawcze tego samego
pracodawcy Koordynatora wyznacza Poleceniodawca Ilub Poleceniodawcy
w uzgodnieniu miedzy sobq.

Dla réwnoczeénie wykonywanych wzajemnie powigzanych prac szczegdlnie
niebezpiecznych wykonywanych przez Zespoty wykonawcze réznych pracodawcow
Koordynatora wyznacza Poleceniodawca lub Poleceniodawcy w uzgodnieniu
miedzy sobg uwzgledniajgc Koordynatora Ilub Koordynatoréw Wykonawcy
zewnetrznego wyznaczonych na podstawie porozumien zgodnie z opisem w pkt 9.1.7
-9.1.8.

Jezeli podczas wykonywania prac nietypowych na czynnym Obiekcie sieci
przesytowej, na ktérym mogq by< wykonywane prace eksploatacyjne, jest mozliwosé
wystgpienia okolicznodci opisanych w pkt 5.5.4, nalezy dla tych prac wyznaczyé
Koordynatora.
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P.02.0.02

5.6
5.6.1

5.6.2

5.6.3

5.6.4
5.6.5
5.6.6

5.6.7

6.1
6.1.1

Pozostate wymagania

W przypadku wykonywania prac zwigzanych z wejsciem na teren Obiektu sieci
przesytowej bez statej obsady (takich jak: ZZU, stacje gazowe), wykonujgcy prace
powiadamiajg wtasciwg komoérke ODG o rozpoczeciu i zakohczeniu prac, przy czym
jezeli prace odbywajq sie dtuzej niz przez jeden dzieh, powiadomienia czyni sie
kazdego dnia. W przypadku prac prowadzonych w tym samym dniu na terenie wiecej
niz jednego Obiektu sieci przesytowej zgtasza sie do odpowiedniej komorki ODG
kazde rozpoczecie izakonczenie prac na terenie kazdego Obiektu oraz kazde
wejscie iwyjscie z terenu kazdego Obiektu. W przypadku pracy na gazociggach
brygada zgtasza przed rozpoczeciem prac do ODG trase ze wskazaniem obiektdw,
na ktérych realizowane bedq prace.

Jezeli Odpowiedzialny za eksploatacje nie postanowiinaczej, za powiadamiajgcego,
o ktérym mowa w pkt 5.6.1 uznaje sie Nadzorujgcego.

W przypadku wykonywania prac na obiekcie z catodobowqg obsadqg, jezeli
Odpowiedzialny za eksploatacje nie postanowi inaczej, Nadzorujgcy, kazdorazowo
przed rozpoczeciem prac oraz po ich zakohczeniu w danym dniu, powiadamia osoby
wskazane przez Odpowiedzialnego za eksploatacje przekazujgc informacje
o planowanych oraz wykonanych pracach.

Szczegodtowe zasady organizacji prac ustala Odpowiedzialny za eksploatacje.
Osobami wykonujgcymi prace na polecenie ustne kieruje Nadzorujgcy.

Wyznaczenie przez Odpowiedzialnego za eksploatacije lub Poleceniodawce osdb do
wykonywania okreslonych prac oznacza wydanie polecenia ustnego wykonania
pracy.

Operatorzy sprzetu zmechanizowanego uczestniczgcy w pracach szczegdinie
niebezpiecznych pod nadzorem Nadzorujgcego lub Dozorujgcego mogg nie
posiada¢ Swiadectwa kwalifikacyjnego.

Prace szczegolnie niebezpieczne eksploatacyjne

Wymagania

Decyzie o odpowiednim zakwadalifkowaniu prac szczegdlnie niebezpiecznych
eksploatacyjnych podejmuje Poleceniodawca, biorgc pod uwage wymagania
niniejszej procedury.

Instrukcje eksploataciji, na podstawie ktérych wykonuje sie prace szczegdlnie
niebezpieczne eksploatacyjne przy eksploatacji sieci przesytowej, muszg by
dokumentami zawierajgcymi w szczegdlnosci:

a) charakterystyke Obiektu sieci przesytowej lub grup Obiektdw sieci przesytowej,

b) opis w niezbednym zakresie uktaddw automatyki, pomiardw, sygnalizacii,
zabezpieczen i sterowan,

c) zestaw rysunkéw, schematdw i wykreséw z opisami, zgodnymi z obowigzujgcym
nazewnictwem w jezyku polskim, a w szczegdlnosci: schemat technologiczny,
graficzna  dokumentacja klasyfikacyjna stref zagrozenia wybuchem, jedli
wystepuje schemat instalacji elektrycznej, jedli wystepuje schemat instalacii
cieptowniczej,

d) opis czynnosci zwigzanych z uruchomieniem, obstugg w czasie pracy
i zatrzymaniem Obiekfu sieci przesytowe] w warunkach normalnej pracy,
a w szczegdlnosci opis uwzgledniajgcy kolejnos¢ dziatan i wskazanie w sposéb
jednoznacznie identyfikowalny urzgdzen, armatury, tgcznikdw, manometréw
uzywanych podczas prac eksploatacyjnych szczegdinie niebezpiecznych,
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6.1.3
6.1.4
6.1.5
6.1.6

e) zasady postepowania w razie awarii oraz zaktécen w pracy Obiektu sieci
przesytowej lub grup Obiektéw sieci przesytowe], a w szczegdlnosci opis
postepowania przy typowych zaktdébceniach pracy, ktére sq obstugiwane
w ramach usuwania usterek,

f) opisy prac w zakresie eksploatacji Obiektu sieci przesytowej, okresy ich
przeprowadzania oraz warunki i kryteria uznawania Obiektu sieci przesytowej jako
przydatnych do dalszej eksploataciji w wyniku ich wykonania,

g) wymagania w zakresie bezpieczehstwa i higieny pracy oraz przepisdw

przeciwpozarowych dla danego Obiektu sieci przesytowej lub grupy Obiektdw

sieci przesytowej,

identyfikacje zagrozen dla zdrowia i zycia ludzkiego oraz srodowiska naturalnego

zwigzanych z eksploatacjg danego Obiektu sieci przesytowej lub grupy Obiektéw

sieci przesytowe] oraz zasady postepowania pozwalajgce na eliminacje
podanych zagrozen,

i) organizacje prowadzenia prac eksploatacyjnych,

i) wymagania dotyczgce Srodkdw ochronnych, okreslone w odrebnych przepisach
prawa,

k) wymagania kwalifikacyjne dla oséb zajmujgcych sie eksploatacjg danego
Obiektu sieci przesytowej lub grupy Obiektdw sieci przesytowej, okreslone
w odrebnych przepisach prawa.

Warunkiem wykonywania prac szczegdlnie niebezpiecznych eksploatacyjnych na
podstawie Instrukcji eksploatacji jest aktualno$¢ ich tresci, ze szczegdlnym
uwzglednieniem opisu bezpiecznej organizacji pracy. Jezeli w instrukcji nie ma ww.
opisu, prace nalezy zakwalifikowac jako nietypowq.

Usuwanie usterek kwalifikuje sie joko prace szczegdlnie niebezpieczng
eksploatacyjng, jezeli sposdb usuniecia czynnikéw stwarzajgcych zagrozenie, takich
jaok: napiecie, cisnienie, woda, gaz, temperatura, potrzebny do bezpiecznego
usuniecia usterki opisany jest w Instrukcji eksploataciji lub jej zatgcznikach.

Kazdego dnia pracy szczegdlnie niebezpiecznej eksploatacyjnej, przed jej
rozpoczeciem na kazdym Obiekcie sieci przesytowej, Nadzorujgcy okredla
wystepujgce w danym dniu zagrozenia i srodki ochrony, wypetniajgc listy wyboru
w Dziennej karcie pracy eksploatacyjnej szczegdlnie niebezpiecznej (zatgcznik
nr_Z.P.02.0.02-21). W oparciu o sporzqgdzang liste, prowadz instruktaz w zakresie
okreslonym w pkt 7.3.4.3 c), d) cztonkom Zespotu wykonawczego dobranym zgodnie
zpkt 7.3.42 c). Przeprowadzenie instruktazu Nadzorujgcy i cztonkowie Zespotu
wykonawczego potwierdzajg podpisem ztozonym na Dziennej karcie pracy
eksploatacyjnej szczegdinie niebezpiecznej. Niniejszy punkt nie dotyczy prac
realizowanych zgodnie z pkt 6.1.6.

Prace szczegdlnie niebezpieczne eksploatacyjne polegajgce na  wykonaniu
czynnosci tgczeniowych lub obstugowych w ttoczniach i weztach ze statg obsadg
wykonuje sie na podstawie polecen ustnych potwierdzonych wpisem do Ksigzki ruchu
obiektu, w przypadku prac tgczeniowych oraz Dziennika czynnosci obstugowych,
w przypadku prac obstugowych. Wpisy powinny odzwierciedla¢ wszystkie polecone
prace obstugowe i czynnosci tgczeniowe z podaniem zakresu czynnosci, daty
i godziny rozpoczecia i zakonczenia oraz podpisami wydajgcego jak i wykonujgcego
polecenie. Jezeli polecenie zostato wydane za posrednictwem Srodkdw tgcznosci
przez wydajgcego polecenie znajdujgcego sie na terenie obiektu, to wydajgcy
polecenie wpisuje ten fakt potwierdzajgc podpisem, a wykonujgcy potwierdza
podpisem tylko po wykonaniu czynnosci. Jezeli polecenie zostato wydane za
posrednictwem srodkdw tgcznosci przez wydajgcego polecenie nieznajdujgcego sie

h

-
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P.02.0.02

6.1.7
7

7.1
7.1.1
7.1.2
7.1.3
7.1.4
7.1.5
7.1.6
7.1.7
7.1.8
7.1.9
7.1.10

na ferenie obiekiu, to wykonujgcy polecenie wpisuje ten fakt potwierdzajgc
podpisem.

Jezeli w miejscu wykonywania prac szczegdlnie niebezpiecznych eksploatacyjnych
sq wykonywane prace nietypowe, to Koordynator wyznaczony dla prac nietypowych
potwierdza mozliwo$¢ wykonania pracy szczegdlnie niebezpiecznej eksploatacyjnej
wpisem w Dziennej karcie pracy eksploatacyjnej szczegdlnie niebezpieczne;.

Prace szczegolnie niebezpieczne nietypowe

Wymagania

Prace szczegdlnie niebezpieczne nietypowe wykonuje sie zawsze na podstawie

polecenia pisemnego i Instrukciji wykonania pracy.

Prace szczegdinie niebezpieczne zawsze kwalifikuje sie jako nietypowe, jezeli:

a) zakres prac wykracza poza zakres opisany w Instrukcjach eksploatacii,

b) taki wymdg okredli Odpowiedzialny za eksploatacje, biorgc pod uwage
skomplikowanie pracy i towarzyszgce jej zagrozenia.

Podczas wykonywania pracy szczegdlnie niebezpiecznej nietypowej zabronione jest:

a) rozszerzanie pracy poza zakres i Strefe pracy okreslone w poleceniu pisesmnym,

b) dokonywanie zmian w zastosowanych zabezpieczeniach, z wyjgtkiem przypadkdéw
przewidzianych w pisemnym poleceniu wykonania okrelonych prac.

Kazde polecenie pisemne musi by¢ wydane przez Poleceniodawce.

Prace Zespotu wykonawczego mogqg by¢é nadzorowane tylko przez jednego
Nadzorujgcego jednoczesnie.

Poleceniodawca wyznacza w poleceniu pisemnym wiecej niz jednego

Nadzorujgcego w nastepujgcych przypadkach:

a) dla kazdego Zespotu wykonawczego, jezeli na podstawie jednego polecenia
pisemnego sg rownoczesnie wykonywane prace, przez rézne Zespoty wykonawcze
w réznych miejscach pracy,

b) jezeli polecenie obejmuje okres, w ktdérym nie bedzie mozna zapewni¢ obecnosci
jednego Nadzorujgcego,

c) jezeli prace majg by¢ wykonywane w sposdb ciggty przez okres dtuzszy niz jedna
zZmiana robocza.

W sytuacji opisanej w pkt. 7.1.6 a) kazdy Nadzorujgcy sporzgdza dla nadzorowanego

zespotu arkusz sktadu Zespotu wykonawczego i arkusz do pomiardw stezen oraz

posiada oryginat lub kopie polecenia pisemnego.

Kazdg zmiane Nadzorujgcego na innego niz ten, ktdry rozpoczgt prace nalezy
odnotowad¢ w arkuszu zmian, ktéry stanowi zatgcznik nr Z.P.02.0.02-06 do niniejszej
procedury. Nie dotyczy to sytuacji, w ktérej jeden z Nadzorujgcych wyznaczonych
w poleceniu zmienia sie wraz z Zespotem wykonawczym, co jest potwierdzone
sporzgdzeniem nowego zatgcznika nr Z.P.02.0.02-03 (Arkusz sktadu zespotu).

Pisemne polecenia prac uzgadnia sie w nastepujgcej kolejnosci:

1. Dziat Inwestycji i Remontéw (w przypadku zadan inwestycyjnych i remontowych),
2. Biuro BHP i PPOZ. GAZ-SYSTEM S.A.,

3. Odpowiedzialny za eksploatacie,

4. ODG (w przypadku prac gazoniebezpiecznych).

Odpowiedzialny za eksploatacje w zaleznosci od charakteru oraz zakresu zmian
wprowadzonych do polecenia pisemnego, moze kierowa¢ polecenie
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7.1.01
7.1.12
7.1.13
7.1.14
7.1.15
7.2
7.2.1
7.2.2

poszczegdlnym osobom opinivjgcym do ponownej konsultacii, a w przypadku zmian
majgcych wptyw na bezpieczenstwo - kieruje obowigzkowo do oséb opiniujgcych
w zakresie BHP i PPOZ.

W przypadku koniecznosci wykonania w poleceniu pisemnym czynnoS$ci przypisanych
do Poleceniodawcy podczas jego absencji, Odpowiedzialny za eksploatacje
przerywa prace izamyka polecenie bez Poleceniodawcy lub wyznacza innego
Poleceniodawce, ktéry po zapoznaniu sie z poleceniem moze autoryzowad je
podpisujgc z datg w stosownych miejscach, przejmujgc role Poleceniodawcy. Jezeli
jest to polecenie Wykonawcy zewnetrznego, to pracodawca ze strony Wykonawcy
zewnefrznego ustala wyznaczenie innego Poleceniodawcy w uzgodnieniu
z Odpowiedzialnym za eksploatacje.

W procesie organizacii prac na pisemne polecenie moze nie uczestniczyl:

a) Inspektor nadzoru inwestorskiego, jezeli nie ma potrzeby petnienia czynnosci
nadzoru w zwigzku z wykonywaniem robét budowlanych w rozumieniu prawa
budowlanego,

b) Koordynator, jezeli nie wystepujg okolicznosci opisane w pkt 5.5.4,

c) Dozorujgcy, jezeli nie zostanie wyznaczony przez Odpowiedzialnego za
eksploatacje,

d) Odpowiedzialny za eksploatacje, jezeli prace sg wykonywane: na obiekcie nie
nalezgcym do GAZ-SYSTEM S.A. lub dla ktérego GAZ-SYSTEM S.A. nie jest
operatorem, na nowobudowanym Obiekcie sieci przesytowe] GAZ-SYSTEM S.A.
przed pierwszym napetnieniem gazem obiektu.

Poleceniodawcami mogg by¢ wytgcznie osoby wymienione w aktualnych na dany
dzieh wykonywania pracy wykazach Pgleceniodowcéw, zgodnie z zakresami ich
upowaznien i terminami obowigzywania Swiadectw kwalifikacyjnych, z zastrzezeniem
pkt 7.1.14.

W wykazach Poleceniodawcdw organizujgcych prace na podstawie polecenia
pisemnego nie wymienia sie Poleceniodawcéw, w przypadkach, gdy sg oni
pracownikami zatrudnionymi przez Wykonawcdw zewnetrznych, ktérym polecono
organizacje pracy, od ktérych nie wymaga sie posiadania waznych Swiadectw
kwalifikacyjnych.

Przy wykonywaniu prac na polecenie pisemne dopuszcza sie tgczenie wytgcznie
funkcji Poleceniodawcy i Koordynatora, Poleceniodawcy i Nadzorujgcego oraz
Nadzorujgcego i Koordynatora, jezeli prace sg wykonywane w tym samym migjscu.
L zastrzezeniem, ze jedna osoba nie moze petnic wiecej niz dwdch funkcji
jednoczesnie.

Wydanie polecenia pisemnego

Odpowiedzialny za eksploatacje:

a) wybiera Poleceniodawce spo$rdd Oséb upowaznionych (tylko jezeli prace sg
realizowane przez pracownikdw GAZ-SYSTEM S.A.),

b) uzgadnia polecenie pisemne.

Poleceniodawca, w uzgodnieniu z Odpowiedzialnym za eksploatacje, jezeli to

konieczne:

a) wyznacza osoby funkcyjne uczestniczgce przy organizacji i wykonywaniu prac
(nie dotyczy Inspektora nadzoru inwestorskiego),

b) zapewnia ustalenie zakresu prac, w uzgodnieniu z Inspektorem nadzoru
inwestorskiego w przypadku, gdy wykonywane sq roboty budowlane
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7.2.2.1

7222

w rozumieniu prawa budowlanego oraz opracowanie instrukcji ich wykonania,
a nastepnie zatgcza jg do polecenia,

c) zapewnia opracowanie lub przygofowanie szkicu sytuacyjnego miejsca pracy
lub schematu instalacii, w szczegdlnosci schematu technologicznego urzgdzen
Z zaznaczonym miejscem odciecia doptywu gazu w przypadku Pracy
gazoniebezpiecznej,

d) zapewnia okreslenie Strefy pracy,

e) zapewnia uzgodnienie i opracowanie harmonogramu realizaciji prac,

f) zapewnia okreélenie Srodkéw ochronnych niezbednych do zachowania
bezpiecznego przygotowania Strefy pracy i wykonania poleconych w nigj prac,
wynikajgcych z zagrozen w niej wystepujgcych i w jej poblizu, oraz opracowanie
Instrukcji zabezpieczen, ktdérg po pozytywnej opinii opisanej w pkt 7.2.2.117.2.2.2
zatgcza do poleceniaq,

g) wyznacza terminy rozpoczecia i zakonczenia prac oraz przerw w czasie ich
wykonywania wraz z warunkami wznowienia prac po przerwie, jezeli przewiduje
sie przerwy w pracy,

h) w przypadku Pracy gazoniebezpiecznej zapewnia uzgodnienie z odpowiednig
komorkq Oddziatowej Dyspozycji Gazu:

pisemnego polecenia prac (bez wyznaczonych cztonkdw zespotu
wykonawczego) co najmniej 5 dni przed planowanym terminem rozpoczecia

prac,

- harmonogramu realizaciji prac (zatgcznik nr £.P.02.0.02-13)
zaakceptowanego i podpisanego przez Wykonawce zewnetrznego (jezeli
wystepuje), Inspektora nadzoru inwestorskiego  (jezeli  wystepuje),

Odpowiedzialnego za eksploatacje, co najmniej 45 dni przed planowanym
terminem rozpoczecia prac, w przypadku gdy prace te bedg skutkowaty
zaktdceniami  w funkcjonowaniu  Krajowego Systemu Przesytowego lub
przerwg w dostarczaniu paliwa gazowego do Odbiorcédw Uzytkownika Sieci
zdefiniowanych w IRIESP,

Uwaga: W porozumieniu z wtasciwg komodrkqg ODG dopuszcza sie uzgodnienie
polecenia Pracy gazoniebezpiecznej w krétszym czasie.

i) w przypadku planowanego upustu gazu do atmosfery zapewnia przekazanie
danych parametryzujgcych upust, na podstawie ktérych ODG, jezeli uzna to za
konieczne, wysyta zamdwienia NOTAM do Polskie] Agencji Zeglugi Powietrzne;j,

i) wydaje polecenie pisemne, po uzgodnieniu z Odpowiedzialnym za eksploatacje,

oraz w przypadku, gdy pracodawcq Poleceniodawcy jest GAZ-SYSTEM S.A.:

a) zapewnia uzgodnienie dokumentacii prac w zakresie bezpieczenhstwa i higieny
pracy oraz ochrony przeciwpozarowej z osobami wyznaczonymi przez Biuro BHP
i PPOZ., o ktérych mowa w wykazie osdb upowaznionych do opiniowania
dokumentaciji prac prowadzonym przez wyzej wymieniong komoarke,

b) zapewnia wspdtprace ze stronami trzecimi, w przypadku gdy planowane do
wykonania prace oddziatujg lub mogg oddziatywadé na urzgdzenia, obiekty lub
nieruchomosci, ktérych wtascicielem nie jest GAZ-SYSTEM S.A., lub gdy wynika to
z obowiqgzujgcych przepisdéw prawa,

oraz w przypadku, gdy pracodawcqg Poleceniodawcy jest Wykonawca zewnetrzny:

a) zapewnia uzgodnienie polecenia pisemnego z komodrkg organizacyjng
odpowiedzialng za eksploatacje w czasie co najmniej 5 dni przed terminem
rozpoczecia prac, chyba ze Odpowiedzialny za eksploatacje postanowi inaczej,

b) zapewnia uzgodnienie dokumentacii prac w zakresie bezpieczehstwa i higieny
pracy oraz ochrony przeciwpozarowej z osobami odpowiedzialnymi za te obszary
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7.2.3

7.2.4
7.2.4.1

u Wykonawcy zewnefrznego oraz z osobami wyznaczonymi przez Biuro BHP
i PPOZ. w GAZ-SYSTEM S.A.,

c) zapewnia wspdtprace ze stronami trzecimi, w przypadku gdy planowane do
wykonania prace oddziatujg lub mogqg oddziatywaé na urzgdzenia, obiekty lub
nieruchomosci, ktérych wtascicielem nie jest GAZ-SYSTEM S.A., lub gdy wynika to
Z obowigzujgcych przepiséw prawa, chyba ze Odpowiedzialny za eksploatacje,
po uzgodnieniu z Wykonawcqg zewnetrznym, wezmie obowigzek wspdtpracy na
siebie.

Inspektor nadzoru inwestorskiego:

a) potwierdza podpisem zakres oraz harmonogram realizacji prac do wykonania,
okreSlony w poleceniu, w przypadku gdy wykonuje sie roboty budowlane
w rozumieniu prawa budowlanego.

Poleceniodawca:

zapewniajgc okreslenie zakresu prac i opracowanie instrukcji ich wykonania, moze
wskazac:

ad) na wiele rodzajébw prac, np. na Prace zardwno Jgazoniebezpieczne jak
i niebezpieczne, eksploatacyjne i nietypowe, pod warunkiem ze sg one ze sobg
wzajemnie powigzane i wystepujg w jednym ciggu zdarzen,

na ten sam rodzaj pracy wykonywany przez Zespot wykonawczy kolejno w innych
Strefach pracy, pod warunkiem, ze pracuje on w tym samym czasie tylko w jednej
Strefie, a warunki bezpiecznego wykonania pracy sqg takie same we wszystkich
Strefach pracy

b

—

7242 W przypadku prac wykonywanych przez Wykonawcdw zewnetrznych sprawdza

7.3
7.3.1

7.3.2

posiadanie witasciwych $wiadectw kwalifikacyjnych przez Nadzorujgcego Ilub
Nadzorujgcych.

Rozpoczecie i redlizacja prac
Odpowiedzialny za eksploatacje:

a) zatwierdza zmiany w poleceniu pracy, poza zmiang Nadzorujgcego i sktadu
Zespotu wykonawczego,

b) ma prawo kontrolowac przebieg pracy,

c) ma prawo wstrzymadc wykonywanie pracy.

Poleceniodawca:

a) przyjmuje meldunek od Nadzorujgcego,

b) uzgadnia, we wspdtpracy z Odpowiedzialnym za eksploatacje i wtasciwg
komérkg ODG, zmiany w poleceniu pracy, jezeli Nadzorujgcy sygnalizuje takie
potrzeby, np. wyraza zgode na Nieplanowane przerwy w pracy,

c) ma prawo kontrolowac przebieg pracy,

d) ma prawo wstrzymac wykonywanie pracy,

e) akceptuje zmiany sktadu Zespotu wykonawczego wnioskowane przez
Nadzorujgcego, w arkuszu sktadu Zespotu wykonawczego, ktéry stanowi
zatgcznik nr £.P.02.0.02-03 do niniejszej procedury,

f) akceptuje zmiane Nadzorujgcego, poprzez wypetnienie arkusza zmian, ktéry
stanowi zatgcznik nr 2.P.02.0.02-06 do niniejszej procedury,

g) wprowadza inne zmiany, niz Nadzorujgcego i sktadu Zespotu wykonawczego, po
zatwierdzeniu ich przez Odpowiedzialnego za eksploatacje, poprzez wypetnienie
arkusza zmian, ktéry stanowi zatgcznik nr Z.P.02.0.02-06, lub uzupetnienie pkt 12
we wzorze polecenia w zatgczniku nr 2.P.02.0.02-16 do niniejszej procedury,
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P.02.0.02

7.3.3

7.3.4

konsultujgc pofrzebe ich wprowadzenia z osobami funkcyjnymi wyznaczonymi
do organizacji pracy oraz jezeli zakres zmiany bedzie obejmowat obszary BHP
i PPOZ rébwniez z przedstawicielem tych stuzb. W przypadku wykonywania Pracy
gazoniebezpiecznej i potfrzeby zmiany majgcej wptyw na realizacje ustugi
przesytu lub zmiany zwigzanej z terminami realizacji pracy, Poleceniodawca
uzgadnia jg rowniez z wtasciwg komadrkg ODG.

Nadzorujgcy, w porozumieniu z odpowiedniqg komdrkg ODG w przypadku Prac

gazoniebezpiecznych:

a) okresla zakres oraz kolejno$¢ wykonywania Czynnosci tgczeniowych, zwigzanych
z przygotowaniem Strefy pracy, jezeli wymaga tego bezpieczenstwo Iub
technologia wykonywania prac,

b) ustala kolejnos¢ prowadzenia, przerwania, wznowienia lub zakohczenia prac.

Nadzorujqcy:

7.3.4.1 w zakresie przygotowania i przekazania Strefy pracy:

a) powiadamia Poleceniodawce o rozpoczeciu pracy,

b) zapewnia wytgczenie Obiektu sieci przesytowej lub jego czesci z ruchu, jezeli
wymaga tego bezpieczenstwo lub technologia wykonywania prac, oraz
zabezpiecza przed przypadkowym uruchomieniem lub doprowadzeniem
czynnikéw stwarzajgcych zagrozenie,

c) zapewnia zastosowanie wymaganych zabezpieczeh na wytgczonym Obiekcie
sieci przesytowej oraz sprawdza, czy zostaty usuniete czynniki stwarzajgce
zagrozenie, takie jak: napiecie, cisnienie, woda, gaz, temperatura,

d) zapewnia oznaczenie Strefy pracy znakami bezpieczenstwa,

e) powiadamia Poleceniodawce o potrzebach zmian w poleceniu pisemnym, na
przyktad zwigzanych z technikg wykonywania pracy, w tym majgcych wptyw na
sposdb przygotowania Strefy pracy.

7.3.4.2 w zakresie dopuszczenia do pracy:

a) sprawdza poprawnosc¢ przygotowania Strefy pracy,

b) zgtasza Poleceniodawcy rozpoczecie pracy,

c) sprawdza czy osoby wyznaczone do wykonania pracy sq wpisane w arkuszu
sktadu Zespotu wykonawczego, zatwierdzonego przez Poleceniodawce,

d) w przypadku prac wykonywanych przez Wykonawcdw zewnetrznych, sprawdza
posiadanie kwalifikaciji i uprawnien odpowiednich do zakresu realizowanych
prac, przez cztonkdw Zespotu wykonawczego.

7.3.4.3 w zakresie prowadzenia pracy:

a) posiada polecenie pisemne, oryginat lub kopie, jezeli na podstawie jednego
polecenia prace wykonuje wiecej niz jeden Zespdl wykonawczy,

b) kontroluje przebieg pracy,

c) udziela Zespotowi wykonawczemu instruktazu o sposobie wykonywania pracy,
biorgc pod uwage wymagania Instrukcji wykonania pracy, okredlajgc
w szczegdblnosci role kazdego z cztonkdw Zespotu w czasie pracy oraz kolejnose
podejmowanych czynnosci,

d) zapoznaje, w sposdb udokumentowany, kazdego z cztonkdéw Zespotu
wykonawczego z wystepujgcymi  zagrozeniami w  Strefie pracy i w jgj
bezposrednim sgsiedztwie oraz z metodami bezpiecznego wykonywania pracy,
biorgc pod uwage wymagania Instrukciji zabezpieczen,

e) wprowadza Zespbdt wykonawczy do Strefy pracy,

f) egzekwuje od kazdego cztonka Zespotu stosowanie wtasciwych Srodkdw
ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego oraz narzedzi i sprzetu,

g) zapewnia wykonanie pracy w sposdb bezpieczny,
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7.3.7

h) wspotpracuje z Koordynatorem oraz z Nadzorujgcymi innych Zespotéw
wykonawczych, jezeli w tym samym czasie wykonujg oni prace powigzane
z powierzong mu do wykonania pracg lub pracujg z nim w tym samym miejscu,

i) powiadamia, w przypadku Pracy gazoniebezpiecznej, odpowiedniq komodrke
ODG o gotowosci do rozpoczecia pracy oraz rozpoczynad jq, jezeli pracownik
ODG nie postanowi inaczej,

i) ma prawo wstrzymadé wykonywanie pracy.

Koordynator:

a) sprawuje nadzér nad bezpieczenstwem i higieng pracy cztonkdw Zespotdw
wykonawczych, zatrudnionych przez réznych pracodawcdw, pracujgcych w tym
samym miejscu,

b) zapewnia wspdtprace Nadzorujgcych rézne Zespoty wykonawcze w przypadku
réwnoczesnego wykonywania wzajemnie powigzanych prac,

c) nadzoruje realizacje prac, biorgc pod uwage wymagania Instrukcji wykonania
prac i ustalony harmonogram realizacji prac,

d) ustala sposdb tgcznodci pomiedzy Zespotami wykonawczymi oraz sposdb
alarmowania,

e) ma prawo wstrzymad wykonywanie pracy lub zgdac¢ zmiany ich przebiegu, jezel
prowadzone sg one w sposdb nieprawidtowy lub ich dalsze prowadzenie
w sposdb zgodny z instrukcjg stanowi zagrozenie dla bezpieczenstwa osdb lub
mienia.

Inspektor nadzoru inwestorskiego:

a) petni funkcje zgodnie z posiadanymi uprawnieniomi na budowie poprzez

sprawowanie kontroli zgodnosci jej realizacji z projektem budowlanym, zasadami

wiedzy technicznej, przepisami prawa oraz pozwoleniem na budowe, jezeli
zostato wydane,

konftroluje kierownika budowy w zakresie koordynacii dziatah zapewnigjgcych

przestrzeganie podczas wykonywania robdét budowlanych zasad okreslonych

w planie bezpieczehstwa i ochrony zdrowia na budowie, jezeli zostat sporzgdzony

na mocy prawa budowlanego,

c) ma prawo wydawad kierownikowi budowy lub kierownikowi robdt polecenia,
potwierdzone wpisem do dziennika budowy (jezeli zostat wydany), dotyczgce
w szczegdblnosdci: usuniecia zauwazonych nieprawidtowosci lub zagrozen,
wykonania préb lub badan, takze wymagajgcych odkrycia robdt lub elementéw
zakrytych, przedstawienia ekspertyz w zakresie prowadzonych robdt
budowlanych idowoddw dopuszczenia do stosowania w budownictwie
odpowiednich wyrobdéw budowlanych oraz urzgdzeh technicznych,

d) ma prawo zgda¢ od kierownika budowy lub kierownika robdét wykonania
poprawy jakosci zrealizowanych robét bgdz ich ponownego wykonania, a takze
wstrzymania dalszych robdét budowlanych w przypadku, gdy ich kontynuacija
moze wywotac zagrozenie bgdz spowodowac istotng niezgodnos¢ z warunkami
projektu lub pozwolenia na budowe.

Osoby wykonujgce prace (cztonkowie Zespotu wykonawczego):

b

—

a) posiadajg wazne i odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia w zakresie
realizowanych prac,

b) stosujg Srodki ochrony indywidualnej lub zbiorowej odpowiednio dobrane do
rodzaju wykonywanej pracy,

c) sygnalizujg Nadzorujgcemu wszelkie potrzeby zwigzane z wykonywang praca.
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7.4
7.4.1
7.4.2
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8

8.1
8.1.1
8.1.2
8.1.3
8.1.4
8.1.5
8.1.6

Zakonczenie prac

Nadzorujqcy:

a) sprawdza: czy praca zostata zakonczona, czy Zespbdt wykonawczy opuscit Strefe
pracy, czy sprzet, narzedzia, Srodki ochronne oraz zbedne materiaty i odpady
wytworzone przy jej realizacji zostaty usuniete ze Strefy pracy,

b) zapewnia usuniecie Srodkéw ochronnych uzytych do przygotowania Strefy pracy
i jej zabezpieczenia,

c) zapewnia uruchomienie urzqdzen, jezeli w zwigzku z wykonywaniem przy nich
pracy wytqczono je zruchu,

d) powiadamia, w przypadku Pracy gazoniebezpiecznej, odpowiednig komorke
ODG o zakohczeniu pracy,

e) informuje Poleceniodawce o zakohczeniu pracy,

f) zwraca Poleceniodawcy, po zakohczeniu pracy, uzupetnione i kompletne
polecenie pisemne.

Poleceniodawca:

a) powiadamia Odpowiedzialnego za eksploatacje o zakonczeniu pracy, po
uzyskaniu zgtoszenia od Nadzorujgcego,

b) przekazuje Odpowiedzialnemu za eksploatacje uzupetnione i kompletne
polecenie pracy, w formie oryginatu lub kopii oznaczonej przez siebie ,za
zgodno$¢ z oryginatem™.

Odpowiedzialny za eksploatacje:
a) przyjmuje od Poleceniodawcy meldunek o zakohczeniu pracy.

Prace eksploatacyjne niebedqgce pracami szczegOlnie
niebezpiecznymi

Wymagania

Wykaz prac eksploatacyjnych niebedgcych pracami szczegdlnie niebezpiecznymi
sporzgdzony zostat w celu zamieszczenia w nim prac, ktére nie zostaty
zakwalifikowane jako szczegdlnie niebezpieczne, a sg niezbedne do prawidtowe]
eksploataciji sieci przesytowej.

Pracownicy wykonujgcy prace eksploatacyjne niebedqce pracami szczegdinie
niebezpiecznymi, jezeli odrebne przepisy tego wymagajq, muszg posiadaé wazne
i odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia w zakresie realizowanych prac (inne niz
Swiadectwa kwadlifikacyjne).

W  przypadku gdy prace eksploatacyjne niebedgce pracami szczegdinie
niebezpiecznymi na polecenie ustne, wykonujg pracownicy zatrudnieni przez GAZ-
SYSTEM S.A. niebedgcy Osobami uprawnionymi lub pracownicy zatrudnieni przez
Wykonawce zewnetrznego, Odpowiedzialny za eksploatacje moze wyznaczyé
Dozorujgcego.

Osoby  funkcyjne  organizujgce prace niebedgce pracami  szczegdlnie
niebezpiecznymi mogg nie by¢ Osobami upowaznionymi i Osolbami uprawnionymi.
Usuwanie usterek kwalifikuje sie jako prace eksploatacyjne niebedgce pracami
szczegdblnie niebezpiecznymi, jezeli w zakresie pracy nie wystepujg zagrozenia
nadajgce czynno$ciom charakter prac szczegdinie niebezpiecznych.

Kazdego dnia pracy eksploatacyjnej niebedqcej pracqg szczegdinie niebezpieczng,
przed jej rozpoczeciem Nadzorujgcy okresla wystepujgce w danym dniu zagrozenia
i srodki ochrony, wypetniajgc listy wyboru w Dziennej karcie pracy eksploatacyjnej
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8.1.7
8.1.8
8.1.9
9

9.1
9.1.1
9.1.2
9.1.3
9.1.4

niebedqgcej szczegdlnie niebezpieczng stanowiqcej zatgcznik nr Z.P.02.0.02-27.
W oparciu o sporzqgdzang liste, prowadszi instruktaz cztonkom Zespotu wykonawczego.
Przeprowadzenie instruktazu Nadzorujgcy i cztonkowie Zespotu wykonawczego
potwierdzajg podpisem ztozonym na Dziennej karcie pracy eksploatacyjnej
niebedgcej szczegdlnie niebezpieczng.

Jezeli tego samego dnia Zespdt wykonawczy wykonuje prace zaréwno szczegdlnie
niebezpieczne jak i niebedgce szczegdlnie niebezpiecznymi, nalezy wypetnic tylko
Dzienng karte pracy eksploatacyjnej szczegdlnie niebezpiecznej, uwzgledniajgc
W niej zagrozenia wystepujgce podczas pozostatych prac.

Prace, ktére zgodnie z zatgcznikiem nr  Z.P.02.0.02-10 Wykazem prac
eksploatacyjnych niebedqgcych pracami szczegdlnie niebezpiecznymi mozna
wykonywac¢ jednoosobowo nie wymagajg sporzgdzania dziennej karty pracy
eksploatacyjne;.

Prace niebedqgce pracami szczegdinie niebezpiecznymi, w zakresie kontroli tfrasy
gazociqgu z powietrza wykonuje sie zgodnie z wymaganiami okreslonymi w instrukcji
1.02.G.01.01 , Kontrola trasy gazociqggu z powietrza™.

Prace wykonywane przez Wykonawcoéw zewnetrznych

Wymagania ogdlne

Wykonawcy zewnetrzni, redlizujgcy prace szczegdlinie niebezpieczne przy
eksploatacji Obiektéw sieci przesytowej, wykonujg je na podstawie polecenia
pisemnego i Instrukcji wykonania pracy zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale
7 wPrace szczegdlnie niebezpieczne nietypowe” niniejszej procedury.

Jezeli prace nie sq zakwadlifikowane jako szczegdlnie niebezpieczne, za zgodg
Odpowiedzialnego za eksploatacje Wykonawcy zewnetrzni mogq je realizowad bez
polecenia pisemnego.

Prace na podstawie polecenia pisemnego organizujg osoby funkcyjne i wykonujqg
cztonkowie Zespotu wykonawczego pracownicy zatrudnieni przez tego samego
pracodawce, z zastrzezeniem pkt 9.1.41 9.1.5.

Jezeli czynnosci, ktérych wykonanie przypisuje sie Nadzorujgcemu ze strony
Wykonawcy zewnetrznego, wymagajqg podjecia przez niego ztozonych dziatan, np.
ze wzgledu na konieczno$¢ wykonania skomplikowanych Czynnosci tgczeniowych
w celu przygotowania Strefy pracy lub zastosowania wielostopniowych zabezpieczenh
na wytgczonych urzgdzeniach, wtedy wykonanie pracy polegajgcej na
przygotowaniu, przekazaniu i likwidacji Strefy pracy, celem pdzniejszej pracy w niej
pracownikdw z ramienia Wykonawcy zewnetrznego, odbywa sie na podstawie
odrebnego polecenia pisesmnego, w ktérym wskazuje sie wytgcznie osoby z ramienia
GAZ-SYSTEM S.A., a w poleceniu pisemnym Wykonawcy zewnetrznego w punkcie
5 umieszcza sie informacje: ,Strefa pracy przygotowana/zlikwidowana przez
pracownikdw GAZ-SYSTEM S.A. na podstawie polecenia pisemnego nr ...".

Uwaga: Decyzie o przyjeciu powyiszej sciezki postepowania podejmuje
Odpowiedzialny za eksploatacje.

Jezeli pracownicy Wykonawcy zewnetrznego wykonujg specjalistyczne prace
serwisowe, wtedy wykonanie pracy polegajgcej na przygotowaniu, przekazaniu
i likwidacii Strefy pracy, celem pdziniejszej pracy w niej pracownikdw z ramienia
Wykonawcy zewnetrznego, odbywa sie na podstawie polecenia pisemnego na
prace nietypowe GAZ-SYSTEM S.A. lub w ramach prac eksploatacyjnych
pracownikdw GAZ-SYSTEM S.A., zgodnie z pkt 5.4.7 g).
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9.1.5
9.1.6
9.1.7
9.1.8
9.1.9
9.1.10
92.1.11
9.1.12
9.1.13
9.1.14

Z uwagi na charakter pracy mozliwe sg rowniez prace wykonywane przez
pracownikdbw  Wykonawcy zewnetrznego, na przyktad przy wytgczonym
i odgazowanym odcinku gazociggu, nastepujgce po zastosowaniu metody
hermetycznej przez pracownikdw GAZ-SYSTEM S.A. celem wstrzymania przeptywu
przez odcinek gazociggu.

W przypadku gdy prace na podstawie polecenia pisesmnego ma wykonywac Zespot
wykonawczy, w sktad ktérego wchodzg pracownicy zatrudnieni przez réznych
pracodawcdéw (GAZ-SYSTEM S.A. i Wykonawcdw zewnetrznych), spisuje sie
porozumienie miedzy pracodawcami okredlajgce pracodawce odpowiedzialnego
Za organizacje pracy oraz Koordynatora. Wzér porozumienia stanowi zatgcznik nr
2.P.02.0.02-18 do ninigjszej procedury. Podpisane porozumienie zatgcza sie do
polecenia pisemnego.

W przypadku gdy w tym samym miejscu majg wykonywaé prace pracownicy
zatrudnieni przez réznych pracodawcodw lub majg by¢ rownoczesnie wykonywane
wzajemnie powigzane prace szczegdlnie niebezpieczne przez Zespoty wykonawcze
rébznych  pracodawcdw, spisuje  sie  porozumienie miedzy pracodawcami
wyznaczajgce Koordynatora. Jezeli zakres lub organizacja prac tego wymaga
w porozumieniu nalezy wskazaé wiecej niz jednego Koordynatora. Szczegdtowy
zakres odpowiedzialno$ci Koordynatora lub Koordynatordw zostanie okreslony
przypisaniem Koordynatora do pisemnego polecenia pracy. Wzdr porozumienia
stanowi zatgcznik nr Z.P.02.0.02-19 do niniejszej procedury.

Pracodawcy pracownikéw przystepujgcych do redlizacji prac, dla ktérych
Koordynator jest juz wyznaczony mogqg zackceptowad juz wyznaczonego
Koordynatora podpisujgc o$wiadczenie o przystgpieniu do porozumienia.
W przypadku braku akceptaciji juz wyznaczonego Koordynatora nalezy sporzqdzi¢
nowe porozumienie wyznaczajgce nowego Koordynatora.

Jezeli w tym samym miejscu i w tym samym czasie majg by¢ wykonywane prace
Wykonawcy zewnetrznego i prace eksploatacyjne GAZ-SYSTEM S.A., to Koordynator
wyznaczony zgodnie z opisem w pkt 9.1.7 — 9.1.8 potwierdza mozliwos¢ wykonania
pracy eksploatacyjnej wpisem w Dziennej karcie pracy eksploatacyjne szczegdlnie
niebezpieczne;.

W imieniu GAZ-SYSTEM S.A. w przypadkach, o ktérych mowa w pkt 9.1.7 - 9.1.8, dziata
Dyrektor w Oddziale lub jego Zastepca, jezeli posiadane przez nich petnomocnictwa
pozwalajg na wystepowanie w roli pracodawcy.

Poleceniodawcami z ramienia Wykonawcy zewnetrznego mogg by¢ wytgcznie
osoby ujete w wykazie Poleceniodawcdw. Wykaz zatwierdzany jest przez Wykonawce
zewnefrznego i przyjety do akceptacii przez Dyrektora Oddziatu GAZ-SYSTEM S.A. lub
jego Zastepce, z zastrzezeniem pkt 7.1.14.

Podpisany przez dziatajgcego w imieniu Wykonawcy zewnetrznego wykaz
Poleceniodawcdéw nalezy uznawacd za wystarczajgcy na dowdd upowaznienia do
petnienia roli Poleceniodawcy w imieniu pracodawcy.

W przypadku gdy polecenie pisemne sporzgdza Wykonawca zewnetrzny, obliguje sie
Wykonawce do uzgodnienia polecenia pisemnego z witasciwg komodrkg
organizacyjng Oddziatu odpowiedzialng za eksploatacje.

W przypadku prac wykonywanych przez Wykonawcdw zewnetrznych w ramach
budowy nowych Obiektéw sieci przesytowej sposdb i podstawe organizaciji pracy
okre$la umowa, na podstawie ktdrej Wykonawca zewnetrzny realizuje budowe.
Wykonawca zewnetrzny, jezeli tak stanowi umowa moze stosowac wtasne regulacje
i wzory pisemnych polecen z zastrzezeniem, ze od pierwszego napetnienia gazem
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9.1.15

9.1.16

9.2
9.2.1

922
923
9.3

9.3.1

9.3.2

9.4
9.4.1

9.5
9.5.1

budowanego Obiektu sieci przesytowej nalezy bezwzglednie stosowac zapisy i wzory
Z niniejszej procedury.

Prace ziemne zwigzane z budowq, przebudowq, remontem Obiektu sieci przesytowej
wykonywane w odlegtosci mniejszej niz 6 metréw od osi czynnego gazociggu, takie
jak: wykopy sprzetem mechanicznym, montaz S$cianek szczelnych, wiercenia
pionowe, montaz rurociggdw krzyzujgcych sie i zblizajgcych sie (w przypadku
stosowania metody bezwykopowej bez wzgledu na odlegto$¢ komory startowej
i odbiorczej od osi czynnego gazociggu), nalezy wykonywa¢ na podstawie
pisemnego polecenia prac nietypowych z instrukcjg wykonania prac sporzgdzong
dla kazdego skrzyzowania lub zblizenia indywidualnie.

Niedopuszczalne jest wtgczenie zakresu takich prac do pisemnego polecenia na
catos¢ zadania remontowego lub inwestycyjnego, jezeli takie polecenie zostato
sporzgdzone.

Jezeli w zakresie prac opisanych w pkt 9.1.15 sg prace wymagajgce przed ich
rozpoczeciem ustalenia rzeczywistej lokalizacji gazociggu, to mozna je rozpoczgé
tylko pod nadzorem Dozorujgcego.

Nadzér nad prowadzonymi pracami

Odpowiedzialny za eksploatacje bez wzgledu na kwalifikacje i podstawe
wykonywania prac moze wyznaczy¢ Dozorujgcego, ktéry ma prawo sprawdzad, czy
prace sq wykonywane w sposdb bezpieczny i wydawaé zalecenia Wykonawcy
zewnetrznemu.

Dozorujgcy posiada prawo kontroli miejsca pracy.
Dozorujgcy moze przerwad realizacje prac w przypadku wykrycia nieprawidtowosci.
Przekazanie Obiektu sieci przesylowej do prowadzenia prac

Przed przekazaniem Obiektu sieci przesytowej do prowadzenia prac, Odpowiedzialny
za eksploatacje lub osoba przez niego wyznaczona zapoznaje w  sposdb
udokumentowany uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy zewnetrznego,
z informacjami o zagrozeniach zwigzanych z pracg na Obiekcie sieci przesytowej,
zawartymi w Broszurze informacyjnej, ktéra stanowi zatgcznik Z.P.02.0.02-26 do
niniejszej procedury.

W zaleznosci od potrzeb, okredlonych przez Odpowiedzialnego za eksploatacje,
przekazanie obiektu do prowadzenia prac nastepuje po podpisaniu  przez
Odpowiedzialnego za eksploatacje oraz upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy zewnetrznego protokotu przekazania obiektu, ktérego wzdr stanowi
zatgcznik nr 2.P.02.0.02-22 do niniejszej procedury.

Odbiér prowadzonych prac

W zaleznosci od potrzeb, okreslonych przez Odpowiedzialnego za eksploatacje,
przyjecie obiektu po wykonaniu prac nastepuje po podpisaniu  przez
Odpowiedzialnego za eksploatacje oraz upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy zewnetrznego protokotu odbioru obiektu po zakohczeniu prac, ktérego
wzér stanowi zatgcznik nr Z.P.02.0.02-23 do niniejszej procedury.

Zakonczenie prac

Wykonawca zewnetrzny, adekwatnie do zakresu wykonanej pracy, sporzgdza
protokdt z czynnosci wg wzordw stanowigcych zatgczniki do odpowiednich procedur
i instrukcji SESP. Jezeli dokumenty SESP nie wskazujg protokotu z czynnosci,
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9.5.2
10
10.1
10.1.1
10.1.2
10.1.3
10.1.4
10.1.5
10.1.6

Wykonawca sporzgdza protokédt w uzgodnieniu z Odpowiedzialnym za eksploatacie.
Protokdt jest przedktadany Odpowiedzialnemu za eksploatacje, ktéry go podpisuje,
akceptujgc wykonanie prac.

Jezeli prace byty wykonywane bez polecenia pisesmnego Wykonawca zewnetrzny
zobowiqgzany jest do dostarczenia informaciji o sktadzie brygady. Wzdér informacii
stanowi zatgcznik nr 2.P.02.0.02-24 do niniejszej procedury.

UWAGA: W niektérych wzorach protokotdw z wykonanych czynnosci powyisze
informacje sqg zawarte. Sporzqdzanie dodatkowo zatqgcznika nr Z.P.02.0.02-24 nie jest
woéwczas wymagane.

Roboty budowlane wykonywane w strefach kontrolowanych przez
podmioty niezwigzane z GAZ-SYSTEM S.A.
Wymagania

Roboty budowlane wykonywane przez podmioty niezwigzane umowq z GAZ-SYSTEM
S.A., w tym we wtasnym zakresie przez wtascicieli nieruchomosci, prowadzone
w miejscu krzyzowania sie z gazociggiem lub w zblizeniu do gazociggu albo innego
Obiektu sieci przesytowej, ktérego GAZ-SYSTEM S.A. jest operatorem, powinny by¢
wykonywane pod doraznym lub statym nadzorem Dozorujgcego, ze wzgledu na
ryzyko wystgpienia zagrozenia dla Obiektow sieci przesytowej lub dla osdb
wykonujgcych prace od Obiektdw sieci przesytowe;.

Odpowiedzialnoé¢ za prawidtowq kwalifikacje prac i przestrzeganie przepiséw prawda
powszechnego, w szczegdlnosci przepisdow BHP w trakcie wykonywania prac
i dopetnienie obowigzku sporzgdzenia pisemnych polecen wykonania pracy ponosi
pracodawca zlecajgcy prace.

Odpowiedzialny za eksploatacje lub osoba upowazniona uzgadnia sposéb
wykonania prac w zaleznosci od rodzaju prac na podstawie: uzgodnienia, instrukcji
wykonania prac, dokumentacji projektowe;.

MozZliwo$¢ zaopiniowania powyzszych dokumentdw i wyznaczenia Dozorujgcego
powinna wynika¢ zwarunkédw technicznych wydanych na pismie w trakcie
uzgodnien skrzyzowania lub zblizenia z obcq infrastrukturg.

Rola wyznaczonego do nadzoru Dozorujgcego w szczegdlnosci polega na:

a) zapoznaniu, w sposdb udokumentowany kierujgcego pracami, z informacjami
0 zagrozenia zwigzanych z pracq w bezposrednim sgsiedztwie Obiektdéw sieci
przesytowej, zawartymi w Broszurze informacyjnej, ktéra stanowi zatgcznik nr
£.P.02.0.02-25 do niniejszej procedury,

b) okresleniu dopuszczalnych rodzajow uzywanych maszyn iurzgdzen dla
zapewnienia bezpieczenhstwa Obiektdw sieci przesytowej,

c) egzekwowaniu wykonywania pracy zgodnie z uzgodnieniem.

W przypadku wykonywania pracy w sposéb zagrazajgcy bezpieczenstwu osdb

wykonujgcych prace albo bezpieczenhstwu sieci przesytowej pracownik wyznaczony

do nadzoru wzywa do wstrzymania prac. W przypadku kontynuowania robdt nalezy
postepowac tak jak w przypadku zidentyfikowania robét budowlanych w strefie
kontrolowanej wykonywanych bez uzgodnienia.

Wydanie XV styczen 2026 Strona 27 z 35




(] o [—

system OrgqniZCICjCI prac

Procedura nr

przy eksploatacji sieci przesytowej

P.02.0.02

11 Dokumentowanie

11.1  Wymagania

11.1.1 Polecenie pisemne wyddaje sie na okreslonym formularzu (wzér formularza stanowi
zatgcznik nr 2.P.02.0.02-01 do niniejszej procedury), z zastrzezeniem pkt 11.1.2, oraz

11.1.2

numeruje sie wedtug przyjetego wzorca:
X_Y_GIlubN_N_R
gdzie:
X — symbol komorki organizacyjnej (zgodnie z Regulaminem organizacyjnym Spotki)
prowadzqgcej eksploatacje danego Obiektu sieci przesytowe],

Y - numer kolejny polecenia wydanego w danej komdrce organizacyjnej w roku
kalendarzowym,

G lub N - Praca gazoniebezpieczna lub niebezpieczna,
N - Praca nietypowa
R - rok kalendarzowy,
np.: GDJ_3_G_N_2025 (praca gazoniebezpieczna nietypowa)
GDJ_4_N_N_2025 (praca niebezpieczna nietypowa).

W  przypadku gdy wydaje sie polecenie pisemne na Prace zardwno
gazoniebezpieczne jak i niebezpieczne, w numerze polecenia nalezy uwzglednié
tylko jeden rodzaqj pracy przyjmujgc Prace gazoniebezpieczne.

Wyrdznia sie nastepujgce zatgczniki do polecenia pisemnego:

a) Instrukcja wykonania prac,

b) szkic sytuacyjny miejsca wykonywania pracy z zaznaczong strefg pracy lub
schemat instalacji, w szczegdlnosci schemat technologiczny urzgdzen
Z zaznaczonym miejscem odciecia doptywu gazu i innych mediéw stwarzajgcych
zagrozenie, jezeli odciecie doptywu medidw objete jest zakresem prac, i zawarty
w Instrukciji wykonania prac,

c) harmonogram redalizacji prac, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr Z.P.02.0.02-13
(w przypadku réwnoczesnego wykonywania wzajemnie powigzanych prac
szczegdlnie niebezpiecznych wymaga sie, aby harmonogram zostat uzgodniony
i podpisany przez wszystkich Poleceniodawcéw wydajgcych polecenia),

d) Instrukcja zabezpieczen, ktérej wzdr stanowi zatgceznik nr Z.P.02.0.02-02 do niniejszej
procedury,

e) arkusz sktadu Zespotu wykonawczego, ktérego wzdédr stanowi zatgcznik nr
£.P.02.0.02-03 do niniejszej procedury,

f) arkusz do odnotowywania pomiardw stezen metanu i tlenu w miejscu prac

nietypowych, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr Z.P.02.0.02-04 do niniejszej

procedury, wtasciwy do zastosowania w przypadku Prac gazoniebezpiecznych
nietypowych (niedokumentowanych zleceniem w systemie EAM) lub w przypadku,
gdy wynika to z Instrukcji zabezpieczen,

arkusz meldunkéw o Nieplanowanych przerwach w realizacji pracy, ktérego wzér

stanowi zatgcznik nr 2.P.02.0.02-05 do niniejszej procedury,

h) arkusz zmian w poleceniu pracy, ktérego wzdér stanowi zatgcznik nr Z.P.02.0.02-06
do niniejszej procedury,

i) wykaz oséb dopuszczonych do udziatu w pracy, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr
£.P.02.0.02-14,

i) Swiadectwo kalibracji urzgdzenia do pomiardw stezenia metanu i tlenu
(w przypadku prac wykonywanych przez Wykonawcéw zewnetrznych),

Q
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11.1.3

11.1.4

11.1.5

11.1.6

11.1.7

11.1.8

11.1.9

k) broszura informacyjna, ktérej wzdr stanowi zatgcznik 2.P.02.0.02-26 (w przypadku
prac wykonywanych przez Wykonawcdodw zewnetrznych).

Oddziatowe Dyspozycije Gazu prowadzg rejestr pisemnych poleceh Prac
gazoniebezpiecznych wykonywanych przez pracownikdw GAZ-SYSTEM  S.A.
i Wykonawcodw zewnetrznych, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr
£.P.02.0.02-12 do niniejszej procedury, przy pomocy aplikacji komputerowej TelNote
(z uwzglednieniem wszystkich danych zawartych we wzorze rejestru), nadajgc
kazdemu poleceniu numer ODG, niezalezny od wzorca, o ktérym mowa w pkt 11.1.1.

Kierownicy komodrek organizacyjnych odpowiedzialnych za eksploatacje lub osoby
przez nich upowaznione prowadzq:

a) rejestry pisemnych poleceh prac wykonywanych przez pracownikéw GAZ-SYSTEM
S.A. i Wykonawcdw zewnetrznych, zgodnie ze wzorem w zatgczniku nr Z.P.02.0.02-
12 do niniejszej procedury,

Uwaga: W przypadku, gdy na podstawie niniejszej procedury polecenie pisemne
opracowuje i wydaje Wykonawca zewnetrzny, numerujqc je wedtug wtasnych zasad,
wymaga sie rowniez nadania mu numeru zgodnie z pkt 11.1.1, przez komdrke
organizacyjng odpowiedzialng za eksploatacje Obiektu sieci przesytowej, przy
ktérych Wykonawca zewnetrzny wykonuje prace.

b) rejestry wykonanych, bez polecenia pisemnego, prac przez Wykonawcodw
zewneftrznych, zgodnie ze wzorem w zatgczniku nr Z.P.02.0.02-17 do niniejszej
procedury (nie dotyczy robdét, o ktérych mowa w pkt 10.1.1).

Koordynatorzy ds. Systemu Eksploatacii Sieci Przesytowej w Oddziatach, na podstawie
informacji przygotowywanych i przekazywanych przez kierownikdw komorek
organizacyjnych odpowiedzialnych za eksploatacje, archiwizujq i aktualizujg wykazy
Poleceniodawcoéw, wtasciwych w danym Oddziale. Wzér wykazu stanowi zatgcznik
nr 2.P.02.0.02-11 do niniejszej procedury.

Postanowienie, o ktérym mowa w pkt 11.1.5, stosuje sie rowniez w przypadku wykazdéw
przekazanych przez Wykonawcdw zewnetrznych, ktére archiwizujg Koordynatorzy ds.
SESP.

Zatwierdzone i przyjete przez Dyrektorow w Oddziatach (lub ich odpowiednio
upowaznionych Zastepcdw) wykazy Poleceniodawcdédw Koordynatorzy ds. SESP
wprowadzajg do Repozytorium EAM.

Uwaga: Przyjety do stosowania w danym Oddziale wykaz obowiqzuje we wszystkich
Oddziatach.

Kierownicy komdrek organizacyjnych odpowiedzialnych za eksploatacje aktualizujg
i archiwizujg w Repozytorium EAM wykazy osdb upowaznionych, wyznaczonych do
wykonywania prac przy eksploatacji sieci przesytowej. Wzdr wykazu stanowi zatgcznik
nr £.P.02.0.02-20 do niniejszej procedury.

Biuro BHP i PPOZ. prowadzi wykaz oséb upowaznionych do opiniowania dokumentacii
sktadajgcej sie na polecenie pisemne w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
ochrony przeciwpozarowej, ktéry zatwierdza Dyrektor lub Zastepca Dyrektora w Biurze
BHP i PPOL., i udostepnia kazdg jego nowo zatwierdzong wersje Koordynatorom ds.
SESP w Oddziatach.

11.1.10 Polecenia pisemne, dla ktérych Poleceniodawcq jest pracownik GAZ-SYSTEM S.A.

przechowuje sie w oryginale, a w przypadku gdy pracodawcqg Poleceniodawcy nie
jest pracownik GAZ-SYSTEM S.A., przechowuje sie przygotowanq i oznaczong przez
Poleceniodawce ,,za zgodnos¢ z oryginatem™ kopie polecenia pisemnego.

11.1.11 Polecenia pisemne zwigzane z zadaniami inwestycyjnymi i remontowymi przechowuje

sie wraz z pozostatg dokumentacjg odbiorowqg. W rejestrach pisemnych polecen
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prac, o ktérych mowa w zatgczniku nr Z.P.02.0.02-12 do niniejszej procedury, wykazuje
sie wytgcznie te polecenia, ktére wydano w oparciu o wzory stanowigce zatgczniki nr
£.P.02.0.02-01i £.P.02.0.02-16 do niniejszej procedury.

11.1.12Wykonane prace dokumentuje sie na podstawie wymagan zawartych

w procedurach i instrukcjach SESP. Jezeli wykonano prace, ktérych nie opisuje zadna
procedura lub instrukcja SESP, nalezy je udokumentowac w sposéb umozliwiajgcy co
najmniej okredlenie: daty, miejsca, zakresu zrealizowanych czynnosci oraz osoéb
wykonujgcych te prace (nie dotyczy robét, o ktérych mowa w pkt 10).

11.1.13 Polecenia pisemne, inne niz wymienione w pkt 11.1.11 oraz zatgczniki Z.P.02.0.02-13,

11.2
11.2.1

11.2.2

11.2.3

11.2.4

12

12.1

1.P.02.0.02-14, Z7.P.02.0.02-25 przechowuje sie w komodrkach organizacyjnych
Oddziatéw odpowiedzialnych za eksploatacije przez 2 lata od momentu zakohczenia
sprawy, a nastepnie przekazuje sie je do fili archiwum zaktadowego na zasadach
okreslonych w instrukcji kancelaryjnej obowigzujgcej w GAZ-SYSTEM S.A.

Ewidencjonowanie polecen pisemnych w systemie EAM

Odpowiedzialny za eksploatacje odpowiada za ewidencjonowanie pisemnych
polecen prac w postaci skandw w Repozytorium EAM.

Ewidencjonowanie skandw pisemnych polecenh prac w Repozytorium EAM polega
na:

a) wprowadzeniu, przed rozpoczeciem prac, do Repozytorium EAM skanu
zatwierdzonego polecenia pracy oraz podaniu wymaganych przez aplikacje
atrybutdw opisujgcych polecenie,

b) niezwtocznym wprowadzeniu, po zakonczeniu prac (a w przypadku polecen
prac wydanych przez Poleceniodawcdow ze strony Wykonawcdw zewnetrznych
po ofrzymaniu przez Odpowiedzialnego za eksploatacje kompletnej kopi
polecenia), skanu zatwierdzonego polecenia z meldunkiem o przebiegu
i zakohczeniu prac, jako kolejnej wersji zasobu, oraz aktualizacji wymaganych
przez aplikacje atrybutdw opisujgcych polecenie.

Pisemne polecenia wykonania prac gromadzi sie w Repozytorium EAM w postaci

zasobow wersjonowanych, co oznacza mozliwos¢ odwzorowania historii zycia

dokumentu.

Dzienne karty pracy eksploatacyjnej stanowiq integralng czes¢ dokumentacii
czynnosci eksploatacyjnej. Skan kompletu kart musi zosta¢ zatgczony do zlecenia
(dokument rodzaju ZDE) najpdzniej w dniu zamkniecia technicznego zlecenia.

Wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej i ochrony srodowiska

Wybrane zasady

W czasie prowadzenia prac nalezy przestrzegaé wymagan dotyczgcych
bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony ppoz. i ochrony srodowiska, okreSlonych we
wtasciwych dokumentach odniesienia, w zaleznosci od podstawy wykonywania
pracy, w szczegdlnosci w Instrukcjach eksploataciji, Instrukcjach wykonania pracy,
Instrukcjach zabezpieczen, oraz zgodnie z ponizszymi warunkami:

a) Przy prowadzeniu w pomieszczeniach prac z uzyciem otwartego ognia prace

przerywa sie przy stezeniu gazu ziemnego przekraczajgcym 10% dolnej granicy
wybuchowosci (DGW).
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b) W przypadku stwierdzenia w wykopie stezenia gazu ziemnego powyzej 40% DGW
nalezy przerwac¢ prace, ewakuowac pracownikdw ze strefy zagrozenia oraz
podjg¢ dziatania zabezpieczajgce i naprawcze.

c) Prace spawalnicze wykonujg osoby posiadajgce odpowiednie uprawnienia,
wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

d) Pracownicy readlizujgcy prace legitymujg sie, na miejscu jej wykonywania,
dokumentami potwierdzajgcymi posiadanie uprawnien niezbednych przy
wykonywaniu okre$lonych czynnosci, jezeli takie uprawnienia sg wymagane
przepisami prawa.

e) Jezelizachodzi taka koniecznos¢, w zaleznosci od podstawy wykonywania pracy
i oceny zagrozenia, wtasciwa komadrka ODG lub Odpowiedzialny za eksploatacje
powiadamia o Pracy gazoniebezpieczne] odpowiednie jednostki samorzgdu
terytorialnego odpowiedzialne za zarzgdzanie kryzysowe oraz policje i straz
pozarng.

f) Pracownikdw wykonujgcych roboty ziemne przeszkala sie w  zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy pod wzgledem zagrozen wystepujgcych przy
tych robotach oraz postepowania na wypadek uszkodzenia uzbrojenia
podziemnego.

g) Przed przystgpieniem do wykonania robdét ziemnych ustala sie usytuowanie
uzbrojenia podziemnego w strefie prowadzenia prac; wymiary wykopu okresla sie
w zaleznos$ci od charakteru planowanych prac oraz liczby przebywajgcych
w nim o0séb, a $ciany wykopu o gtebokosci wiekszej niz 1 m zabezpiecza sie przed
obsunieciem zgodnie z zatozeniami zawartymi w dokumentaciji projektowej i/lub
instrukcji wykonania prac.

h) Wykonujgc roboty ziemne majgce na celu odkopanie czynnego gazociggu
nalezy zaplanowac wielkos¢ wykopu i podparcia gazociggu tak, zeby nie doszto
do rozerwania gazociggu wskutek podwieszenia zbyt dtugiego odcinka lub
wypychania go sktadowang ziemiqg z wykopu.

i) Dopuszcza sie odkopanie czynnego gazociggu bez wykonania obliczeh
potwierdzajgcych, ze odkopywany odcinek gazociggu nie ulegnie uszkodzeniu
i bez zastosowania podpdr na odcinku o dtugosci do 3 metréw dla Srednicy do
DN150 i do 5 metréw dla $rednicy powyzej DN150. Jezeli potrzeba odkopad
dtuzszy odcinek nalezy wykonac obliczenia lub stosowac podpory co 3 metry dla
Srednicy do DN150 i co 5 metrow dla Srednicy powyzej DN150.

i) Przed przystgpieniem do prac w miejscach zagrozonych obecnosciqg gazu
ziemnego wykonuje sie pomiary stezeh metanu i tlenu, a w czasie ich
wykonywania prowadzi sie pomiar w sposdb ciggty.

Uwaga: W przypadku prac gazoniebezpiecznych nietypowych wyniki pomiaréow
wpisuje sie do arkusza stanowiqcego zatqcznik nr Z.P.02.0.02-04 do niniejszej
procedury co najmniej za kazdym razem rozpoczecia nowego pomiaru i w sytuacji
pojawienia sie stezenia stanowigcego odstepstwo od stanu normalnego
(bezpiecznego).

k) Pracownikdw wykonujgcych prace stwarzajgce zagrozenie powstania pozaru
wyposaza sie w odpowiedni sprzet przeciwpozarowy,

l) Prace prowadzi sie przy zapewnieniu odpowiedniego oswietlenia stanowisk
pracy.

m) Przed rozpoczeciem prac polegajgcych na demontazu metalowych elementdw
sieci gazowe] napetnione] gazem ziemnym wykonuje sie potgczenia
zapewniagjgce ciggtos¢ elekiryczng; w przypadku zastosowania w sieci gazowej
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12.2
12.2.1

o)

—

P

Qo

v)

ochrony katodowej nalezy jg wytgczy¢ przed rozpoczeciem prac, rdwniez prac
spawalniczych.
W przypadku zagrozenia wystgpienia metanu (ponad 2% metanu w powietrzu)
lub niedoboru tlenu (ponizej 18% tlenu w powietrzu) podczas prowadzenia prac,
w szczegdlnosci w: wykopach, kanatach, zbiornikach, studzienkach, stosuje sie
odpowiednie do zagrozeh Srodki ochrony indywidualnej oraz sprzet stuzgcy do
asekuracji lub ewakuacji z zagrozonego obszaru (np. szelki bezpieczenstwa
potgczone z ling asekuracyjng).
Montaz rurowych elementdw sieci gazowej powinien odbywacé sie w sposdb
niedopuszczajgcy do niekontfrolowanego przemieszczania sie rur, sprzetu,
urzgdzen oraz skarp i zabezpieczeh wykopu; nie dopuszcza sie przebywania
pracownikdw w wykopie podczas opuszczania do niego rurowych elementéw
sieci gazowej, a podczas napetniania elementéw sieci gazowej gazem ziemnym
pozostate prace z nimi zwigzane wstrzymuje sie.
Wylot przewodu odpowietrzajgcego odcinek sieci gazowej wyprowadza sie
poza strefe przebywania osdb na wysoko$¢ co najmniej 3 m nad poziom terenu
oraz odpowiednio obcigza i utwierdza; dla wylotu przewodu odpowietrzajgcego
odcinek sieci gazowej lub wylotu kolumny upustowej wyznacza sie strefy lub strefe
zagrozenia wybuchem; nie dopuszcza sie odpowietrzania i oprdzniania
elementéw sieci gazowej podczas wytadowah atmosferycznych; zasieg Stref
zagrozenia wybuchem, ktére powstajg podczas wykonywania prac zwigzanych
z odgazowywaniem, mozna wyznacza¢ w oparciu o dane zawarte w zatgczniku
nr Z.P.02.0.02-15 do niniejszej procedury; zasieg wyznaczonych Stref zagrozenia
wybuchem przedstawia sie graficznie, np. w oparciu o narzedzie informatyczne.
W  przypadku prac polegajgcych na odgazowywaniu konieczne jest
zapewnienie statego nadzoru.
W  razie zaistnienia nieprzewidzionych zagrozeh prace przerywad @ sie,
a pracownikéw wycofuje sie ze Strefy pracy; o ponownym przystgpieniu do prac
decyduje Nadzorujgcy.
Przy wykonywaniu prac zabrania sie:
- wykonywac je poza poleconym zakresem i ustalong Strefq pracy,
- zmienia¢ potozenia napeddw, aparatury i armatury odcinajgcej, uzytej do
przygotowania Strefy pracy, usuwac ogrodzenia, ostony, bariery, zaslepki
i tablice ostrzegawcze, jezeli nie wynika to z technologii wykonania prac.
W razie koniecznosci opuszczenia Strefy pracy, utworzonej na podstawie
pisemnego polecenia pracy, prace przerywa sie, a Nadzorujgcy wycofuje Zespobt
wykonawczy ze Strefy pracy. Informacje o Nieplanowanej przerwie w pracy
odnotowuje sie w arkuszu meldunkéw o Nieplanowanych przerwach w realizacji
pracy/we wtasciwym punkcie wzoru polecenia.
W przypadku prowadzenia prac, podczas ktérych moze wystepowad narazenie
na promieniowanie jonizujgce np. podczas ttokowania i wymiany wktaddw
filtrdw, wynikajgce z naturalnych materiatdw promieniotwdrczych nalezy
stosowac odpowiednie $rodki ochronne, zabezpieczajgce przed dostaniem sie
drobnych pytéw do drég oddechowych.

$rodki ochronne i narzedzia pracy

Pracownikéw wykonujgcych prace wyposaza sie w niezbedne Srodki ochronne
i narzedzia pracy, dostosowane do jej rodzaju i warunkdw.

12.2.2 Sprzet ochronny, $rodki ochrony indywidualnej i zbiorowej oraz narzedzia pracy
uzywane w czasie wykonywania pracy muszqg posiadac odpowiedniq dokumentacije
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dopuszczajgcg do uzytkowania, w szczegdlnosci deklaracje zgodnosci (CE)
i instrukcje uzytkowania wydane na podstawie odrebnych przepiséw prawa.

12.2.3 Srodki ochronne i narzedzia pracy przechowuje sie w miejscach wyznaczonych,
w warunkach zapewniajgcych utrzymanie ich w petnej sprawnosci, oraz poddaje
okresowym sprawdzeniom, zgodnie z zaleceniami producenta i obowigzujgcymi
przepisami prawa.

12.2.4 Rozdzielnie elektroenergetyczne $redniego napiecia wyposaza sie w elektroizolacyjny
sprzet ochronny, zgodnie z wymaganiami dokumentacji projektowej i zaleceniami
Odpowiedzialnego za eksploatacje. Do elektroizolacyjnego sprzetu ochronnego
zalicza sie miedzy innymi: buty, kalosze i rekawice, dywaniki, uzgadniacze faz, drgzki,
uziemiacze, chwytaki manewrowe i kleszcze do bezpiecznikdw, akustyczno-optyczne
wskazniki napiecia.

12.2.5 Zabrania sie uzywania uszkodzonych, niesprawnych, nieoznakowanych Ilub
nieposiadajgcych waznych sprawdzeh okresowych srodkdw ochronnych i narzedzi
pracy.

12.2.6 Stan techniczny $rodkdw ochronnych i narzedzi pracy sprawdza sie kazdorazowo
przed uzyciem.

12.3 Prace wymagajqce uzycia sprzetu zmechanizowanego

12.3.1 Do wykonywania prac przy urzgdzeniach elekiroenergetycznych wymagajgcych
uzycia sprzetu zmechanizowanego przystepuje sie na podstawie polecenia
pisemnego, uwzgledniajgcego w szczegdlnosci:

12.3.1.1 organizacje Strefy pracy, zapewniajgcg miedzy innymi:

a) zachowanie minimalnych odstepdw od nieostonietych urzgdzeh
elektroenergetycznych lub ich czes$ci znajdujgcych sie pod napieciem,
wyznaczajgcych zewnetrzne granice Strefy  pracy, o ktérych  mowa
w obowigzujgcym rozporzgdzeniu w sprawie bezpieczehstwa i higieny pracy przy
Urzgdzeniach energetycznych, z uwzglednieniem Odstepdw ergonomicznych,
zachowanie minimalnych odlegtosci od przewoddéw napowietrznych linii
elekiroenergetycznych, jezeli wystepuja, majgc na uwadze najwiekszy mozliwy
obszar pracy przy uzyciu sprzetu zmechanizowanego,

c) technologie dla prac:

—pod napieciem,
—w poblizu napiecia,
—przy wytgczonym napieciu.

12.3.1.2 wymagania dla sprzetu zmechanizowanego, w szczegdlnosci podestow

ruchomych, zurawi samojezdnych, koparek i innych urzgdzen ruchomych,

b

—

12.3.1.3 kwallifikacje i uprawnienia dla operatoréw sprzetu zmechanizowanego,

12.3.1.4 wymagania dotyczgce stosowania sygnatdw recznych i komunikatéw stownych
w ramach okreslonych manewrdw.

12.4 Uprawnienia przedstawicieli stuzby BHP i PPOZ w GAZ-SYSTEM S.A.

Przedstawiciele Biura BHP i PPOZ. sg uprawnieni do:

a) prowadzenia kontroli prac pod wzgledem warunkdw bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz warunkdw ochrony przeciwpozarowej, w szczegdlnosci poprzez dorazny przeglad
sprzetu i urzgdzeh przeciwpozarowych uzywanych w Strefie pracy,

b) wystgpienia, w szczegdlnosci do Nadzorujgcego, o usuniecie stwierdzonych zagrozen
wypadkowych i szkodliwosci zawodowych oraz uchybien w zakresie bezpieczenstwa
i higieny pracy,
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c) polecenia, w szczegdlnosci Nadzorujgcemu, niezwtocznego wstrzymania pracy
maszyny lub innego urzgdzenia technicznego w razie wystgpienia bezposredniego
zagrozenia zycia lub zdrowia pracownika albo innych oséb,

d) niezwtocznego odsuniecia od pracy pracownika, ktéry swoim zachowaniem lub
sposobem wykonywania pracy stwarza bezposrednie zagrozenie dla zdrowia lub zycia
wtasnego albo innych oséb,

e) wnioskowania, w szczegdlnosci do Nadzorujgcego, o niezwtoczne wstrzymanie pracy
w przypadku stwierdzenia bezposredniego zagrozenia dla zdrowia lub zycia
pracownikéw albo innych oséb, mienia lub srodowiska naturalnego.

13 Informacje dodatkowe

Wszelkie zmiany do niniejszej procedury mogq by¢ wprowadzone zgodnie z procedurg
P.01.001 ,Procedury i instrukcje — forma oraz zawartosé”.

Skuteczno$¢ dziatan opisanych w niniejszej procedurze oraz kontrole przestrzegania
procedury prowadzi sie w drodze audytéw wewnetrznych zgodnie z procedurg P.01.002
»~Audyt wewnetrzny SESP”.

14 Dokumenty zwigzane i powotane

P.01.001 ,,Procedury i instrukcje - forma oraz zawartose”

P.01.002 ,,Audyt wewnetrzny SESP”

P.02.0.01 ,Warunki techniczne eksploataciji sieci przesytowe;j”

P.02.0.04 ,Postepowanie w przypadku wystgpienia awarii”

1.02.G.01.01 ,,Kontrola frasy gazociggu z powietrza™

- ,Procedura wymagan bhp dla wykonawcdw oraz gosci w Operatorze Gazociggdw
Przesytowych GAZ-SYSTEM S.A."”

- Instrukcje eksploatacji zawarte w Systemie Eksploatacii Sieci Przesytowej

15 Zatgczniki

Z.P.02.0.02-01 — Polecenie pisemne wykonania pracy

7.P.02.0.02-02 - Instrukcja zabezpieczen

Z.P.02.0.02-03 — Arkusz sktadu Zespotu wykonawczego

Z.P.02.0.02-04 — Arkusz do odnotowania pomiardw stezenia metanu i tlenu w miejscu pracy

Z.P.02.0.02-05 — Arkusz meldunkdéw o Nieplanowanych przerwach w realizacji pracy

1.P.02.0.02-06 — Arkusz zmian w poleceniu pracy

1.P.02.0.02-07 — Wykaz Prac gazoniebezpiecznych/niebezpiecznych eksploatacyjnych

£.P.02.0.02-08 — Wykaz Prac gazoniebezpiecznych/niebezpiecznych nietypowych

1.P.02.0.02-09 — Wykaz Prac gazoniebezpiecznych/niebezpiecznych awaryjnych

71.P.02.0.02-10- Wykaz Prac eksploatacyjnych niebedgcych pracami szczegdlnie
niebezpiecznymi.

Z.P.02.0.02-11 — Wykaz Poleceniodawcdw

7.P.02.0.02-12 — Rejestr pisemnych polecen prac

1.P.02.0.02-13 - Harmonogram realizacji prac - Zatgcznik znajduje sie w oddzielnym pliku .xls

Z.P.02.0.02-14 — Wykaz oséb dopuszczonych do udziatu w pracy

1.P.02.0.02-15 - Zasieg stref zagrozenia wybuchem od rur upustowych

Z.P.02.0.02-16 — Polecenie wykonania pracy przy urzgdzeniach elekiroenergetycznych

1.P.02.0.02-17 - Rejestr prac wykonanych przez Wykonawcdw zewnetrznych bez polecenia
pisemnego

Z.P.02.0.02-18 — Porozumienie ustalajgce pracodawce odpowiedzialnego za organizacje
pracy, zasady i warunki wykonywania pracy oraz Koordynatora, na
podstawie polecenia pisesmnego
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Z.P.02.0.02-19 — Porozumienie wyznaczajgce Koordynatora

1.P.02.0.02-20 - Wykaz osdéb upowaznionych, wyznaczonych do wykonywania przy
eksploataciji sieci gazowej

Z.P.02.0.02-21 — Dzienna karta pracy eksploatacyjnej szczegdinie niebezpiecznej — Zatgcznik
znajduje sie w oddzielnym pliku .xIs

Z.P.02.0.02-22 - Protokdt z przekazania obiektu do prowadzenia prac

Z.P.02.0.02-23 - Protokdt z odbioru obiektu po wykonaniu prac

1.P.02.0.02-24 - Informacja o sktadzie brygady oraz prowadzeniu ciggtego pomiaru

Srodowiska pracy

Z.P.02.0.02-25 - Broszura informacyjna dla prac w strefach kontrolowanych

1.P.02.0.02-26 — Broszura informacyjna dla Wykonawcéw zewnetrznych

Z.P.02.0.02-27 — Dzienna karta pracy eksploatacyjnej niebedqgcej szczegdlnie niebezpieczng
(Zatgcznik znajduje sie w oddzielnym pliku *.xIs)
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